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Titlul I -Dispozitii generale

Capitolul I: Cadrul de reglementare

Liceul de Arte ,,Corneliu Baba” este o unitate de Invatdmant cu program integrat de arta
si 1si desfasoard activitatea conform prevederilor legale privind normele de functionare a

unitatilor gcolare cu personalitate juridica si sector arondat.

Art.l
(1) Regulamentul intern de organizare si functionare a Liceului de Arte ,,Corneliu Baba”,

Bistrita, denumit in continuare regulament, cuprinde norme referitoare la organizarea si
functionarea unitétii de invdtdmant, in conformitate cu Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei Nationale
nr. 5079/2016, cu modificdrile aduse prin OMEN nr. 3027/2018 referitor la aprobarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, cu
prevederile OMENCS nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statului Elevului si cu prevederile
invdtdmantului preuniversitar de artd, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetdrii,
Tineretului si Sportului nr. 5569/2011, Ordinul MENCS nr.6314/2016 privind interzicerea
segregdrii scolare in unitdtile de invdfdmant preuniversitar, cu prevederile Legii nr. 677/2001,
privind protectia datelor si prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, cu modificarea §i completarea ulterioard a regulamentului (UE) nr. 679/2016 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016 si cu modificdrile aduse prin Ordinul
Ministrului Educatiei nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial cu numarul
827 din data de 9 septembrie 2020.

(2) Respectarea regulamentului este obligatorie pentru personalul de conducere, didactic
de predare, didactic auxiliar, nedidactic, pentru elevi si pdrintii care care vin in contact cu

unitatea de invatdmant Liceul de Arte ,, Corneliu Baba”.



Art.2
(1) Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, ca unitate de invd{dmant preuniversitar, este

organizatd si functioneaza in baza legislatiei generale si speciale, a actelor normative elaborate
de Ministerul Educatiei Nationale, a deciziilor ISJBN si a prezentului regulament intern.

(2) Regulamentul intern este aprobat de Consiliul de Administratie, cu participarea
reprezentantilor organizatiei sindicale, recunoscute la nivel de ramurd, existente in scoald si
cuprinde reglementiri specifice conditiilor concrete de desfdsurare a activitdtii in Liceul de Arte
,Corneliu Baba”, in concordantd cu prevederile legale in vigoare.

(3) ROF al unitdtii de invdtdmant se elaboreazd de cdtre un colectiv de lucru, coordonat
de un cadru didactic. Din colectivul de lucru, numit prin hotdrarea consiliului de administratie,
fac parte si reprezentanti ai organizatiilor sindicale, ai pdrintilor si elevilor desemnati de citre
consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor, respectiv de consiliul scolar al elevilor.

(4) ROF al unitdtii de invdtdmant se supune, spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatiei périntilor, in consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la care
participd cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

(5) ROF al unitétii de invdtdmant, precum si modificdrile ulterioare ale acestuia se
aprobd, prin hotdrare, de cétre consiliul de administratie.

(6) Dupd aprobare, ROF se inregistreazd la secretariatul unitdtii. Pentru aducerea la
cunostinta personalului liceului, a périntilor si a elevilor, ROF se afiseazi la avizier si, dupd caz,
pe site-ul liceului.

(7) Invititorii/Institutorii/Profesorii pentru invétamantul primar/Profesorii diriginti au
obligatia de a prezenta la Inceputul fiecdrui an scolar elevilor si périntilor ROF al liceului.

(8) ROF al liceului poate fi revizuit anual sau ori de cate ori este nevoie.

(9) Respectarea prevederilor ROF a liceului este obligatorie. Nerespectarea ROF a

liceului constituie abatere si se sanctioneazd conform prevederilor legale.

Capitolul I1: Principii de organizare si finalititile invitimantului preuniversitar

Art.3



(1) Liceul de Arte ,,Corneliu Baba” se organizeaza si functioneazd pe baza principiilor
stabilite in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

(2) Conducerea liceului isi fundamenteazd deciziile pe dialog si consultare, promovand
participarea pdrintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si asigurand
transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodicd, adecvatd a acestora, In

conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare.

Art.4

Liceul se organizeazd si functioneazd independent de orice ingerinte politice sau
religioase, in incinta lui fiind interzise crearea si functionarea oricdror formatiuni politice,
organizarea si desfdsurarea activitdtilor de naturd politicd si prozelitism religios, precum si orice
formd de activitate care incalcd normele de conduitd morald si convietuire sociald, care pun in

pericol sdndtatea, integritatea fizicd sau psihicd a copiilor/elevilor sau a personalului din unitate.

Titlul Il — Organizarea Liceului de Arte ,,Corneliu Baba”

Art.5
Inscrierea la Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, in invitimantul primar si gimnazial, se face

in urma unei solicitdri scrise din partea pdrintelui/tutorelui legal. Prin exceptie , inscrierea in

clasa pregititoare, se face conform metodologiei specifice, elaborate de minister.

Capitolul Il — Organizarea programului scolar

Art.6
(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se Incheie la 31 august din anul calendaristic

urmator.
(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfdsurare a cursurilor, a vacantelor
si a sesiunilor de evaludri, examene si concursuri nationale se stabilesc prin ordin al ministrului

educatiei si cercetdrii.



(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii
exceptionale, cursurile scolare fatd in fatd pot fi suspendate pe o perioadd determinatd, potrivit
reglementdrilor aplicabile.

(4) Suspendarea cursurilor se poate face, dupd caz:

a. la nivelul unor formatiuni de studiu — grupe/clase din cadrul liceului, precum si la nivelul
liceului — la cererea directorului, in baza hotérarii consiliului de administratie al liceului, cu
informarea inspectorului scolar general, respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general si
informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii,

b. la nivelul grupurilor de unitdti de invdtdmant din acelasi judet — la cerea inspectorului scolar
general, cu aprobarea ministerului;

c. la nivelul regional sau national, prin ordin al ministrului educatiei si cercetdrii ca urmare a
hotdrarii comitetului judetean pentru situatii de urgentd, respectiv Comitetul National pentru
Situatii de Urgentd, dupi caz;

(5) Suspendarea cursurilor este urmatd de mdsuri privind parcurgerea integrald a
programei scolare prin modalitdti alternative stabilite de consiliul de administratie al liceului.

(6) In situatii exceptionale, ministrul educatiei si cercetirii poate emite instructiuni si cu
alte mdsuri specifice In vederea continudrii procesului educational.

(7) Realuarea activitdtilor didactice care presupune prezentd fizicd a elevilor in liceu se
realizeazd cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(8) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declardrii stdrii de urgenti/alerts,
Ministrul Educatiei si Cercetdrii, elaboreazd si aprobd, prin ordin al ministrului, metodologia

cadru de organizare si desfdsurare a activitdtilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Art.7

(2) Forma de invédtdmant cu frecventd poate fi organizatd in program de zi sau seral.

(3) Inviatamantul primar functioneazi, de reguli, in programul de dimineat.

(4) Cursurile pentru elevii din clasa pregatitoare si din clasele I si a II-a nu vor incepe
inainte de ora 8:00 si nu se vor termina mai tarziu de ora 14:00.

(5) In invitamantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauzi de 15 minute

dupd fiecare ord si o pauzd de 20 de minute dupd cea de-a doud ord de curs. La clasa pregititoare



si la clasa I, activititile de predare-invatare-evaluare acoperd 30-35 de minute, restul de timp
fiind destinat activitdtilor liber alese, recreative.

(7) Pentru clasele din invdtdmantul gimnazial, liceal ora de curs este de 50 de minute, cu
pauza de 10 minute dupa fiecare ord, dupa a treia ord de curs se poate stabili o pauza de 15-20 de
minute.

(8) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii
exceptionale, pe o perioadd determinatd, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificatd, la
propunerea motivatd a directorului, in baza hotdrarii consiliului de administratie al liceului, cu

informarea inspectorului scolar.

Capitolul 111 — Formatiunile de studiu

Art.8

(1) La Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, formatiunile de studiu cuprind grupe, clase sau
ani de studiu si se constituie, la propunerea directorului, prin hotdrare de consiliu de
administratie, conform prevederilor legale.

(2) In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare din partea consiliului
de administratie al liceului, liceul poate organiza formatiuni de studiu sub efectivul minim sau
peste efectivul maxim, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectorului scolar. In
aceastd situatie, consiliul de administratie al liceului are posibilitatea de a consulta si consiliul
clasei, In vederea luirii deciziei.

(3) Ministerul stabileste, prin reglementdri specifice, disciplinele de invatdmant/modulele

la care predarea se face individual sau pe grupe de elevi.

Art.9

(1) La inscrierea in invdtdmantul gimnazial, liceal, se asigurd, de reguld, continuitatea
studiului limbilor moderne, tindnd cont de oferta educationald a unitétii de Tnvatdmant.

(2) Conducerea unitdtii de Tnvdtdimant constituie, de reguld, formatiunile de studiu astfel

incat elevii si studieze aceleasi limbi stréine.



Titlul 111 - Managementul unititilor de invitamant
Capitolul I - Dispozitii generale
Art. 10
(1) Managementul unitdtilor de invdtdmant cu personalitate juridicd este
asigurat in conformitate cu prevederile legale.
(2)Unitatea de Invdtdmant cu personalitate juridicd este condusd de consiliul de

administratie, de director si, dupd caz, de directori adjuncti.

Capitolul 11 - Consiliul de administratie
Art. 11

(1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitdtii de invatimant.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneazd conform Metodologiei-
cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din cadrul liceului, aprobatd
prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

(3) Directorul Liceului de Arte ,,Corneliu Baba” este presedintele consiliului de
administratie.

(4) Cadrele didactice care au copii in liceu nu pot fi desemnate ca membri reprezentanti
ai pdrintilor in consiliul de administratie al unitdtii de invdtdmant, cu exceptia situatiei in care
consiliul reprezentativ al pdrintilor si asociatia de pdrinti nu pot desemna alti reprezentanti.

(5) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot desfasura on-line, prin mijloace

electronice de comunicare, n sistem de videoconferinti.

Art. 12
(1) La sedintele consiliului de administratie participd, de drept, cu statut de observatori,
reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant
preuniversitar din unitatea de invatamant.
(2) La sedintele consiliului de administraie in care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul consiliului

scolar al elevilor, care are statut de observator.



Capitolul 111 — Directorul
Art. 13

(1) Directorul exercitd conducerea executivd a unitdtii de invatdmant, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

(2) Functia de director in cadrul liceului se ocupd, conform legii, prin concurs public,
sustinut de cétre cadre didactice titulare, membre ale corpului national de experti iIn management
educational. Concursul pentru ocuparea functiei de director se organizeazd conform
metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetdrii.

(3) Pentru asigurarea finantirii de baza, a finantdrii complementare si a finantérii
suplimentare, dupd promovarea concursului, directorul incheie contract de management
administrativ-financiar cu primarul unitdtii administrativ-teritoriale in a carei raza teritoriald se
afld unitatea de invdtdmant, respectiv cu presedintele consiliului judetean, pentru unitétile de
invdtdmant special. Modelul-cadru al contractului de management administrativ-financiar este
anexd la metodologia prevazutd la alin. (2). Contractul de management administrativ-financiar
poate fi modificat exclusiv prin act aditional, cu acordul partilor semnatare.

(4) Directorul incheie contract de management educational cu inspectorul scolar general.
Modelul-cadru al contractului de management educational este anexd la metodologia prevazutd
la alin. (2). Contractul de management educational poate fi modificat exclusiv prin act aditional,
cu acordul partilor semnatare.

(5) Pe perioada exercitdrii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii,
functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean
sau national.

(6) Directorul liceului poate fi eliberat din functie la propunerea motivatd a consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre membrii consiliului de
administratie al unitdtii de invdtdmant sau la propunerea consiliului profesoral, cu votul a 2/3
dintre membri. In aceasti ultimi situatie este obligatorie realizarea unui audit de citre
inspectoratul scolar. Rezultatele auditului se analizeazd in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar. In functie de hotirirea consiliului de administratie al inspectoratului
scolar, inspectorul scolar general emite decizia de eliberare din functie a directorului unitétii de

invatdmant.



(7) In cazul vacantirii functiilor de director si director adjunct din unititile de
invdatdmant, conducerea interimard este asiguratd, pand la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul
invdtdmantului, prin decizia inspectorului scolar general, in baza avizului consiliului de

administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanelor solicitate.

Art. 14
(1) In exercitarea functiei de conducere executivi, directorul are urmitoarele atributii:
a) este reprezentantul legal al liceului si realizeazd conducerea executivd al acestuia;
b) organizeazd intreaga activitate educationald;
c) rdspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitétii de invatdmant;
d) asiguri corelarea obiectivelor specifice liceului cu cele stabilite la nivel national si local;
e) coordoneazd procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functiondrii
liceului;
f) asigurd aplicarea si respectarea normelor de sdnédtate si de securitate in munci;
g)incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;
h)prezintd anual raportul asupra calitdtii educatiei din liceu; raportul este prezentat in fata
consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului reprezentativ al
parintilor si a conducerii asociatiei de pdrinti, acolo unde existd; raportul este adus la cunostinta
autoritédtilor administratiei publice locale si a inspectoratului scolar judetean si postat pe site-ul
liceului
in termen de maximum 30 de zile de la data Inceperii anului scolar.
(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmitoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de
executie bugetari;

b) rdaspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitétii de Invatdmant;

c) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor
legale;

d) réaspunde de gestionarea bazei materiale a liceului.

(3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmitoarele atributii:

a. angajeazd personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munci;



b. intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;
c.  rdspunde de evaluarea periodicd, formarea, motivarea personalului din unitate;
d.  propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor
pe post si angajarea personalului;
e. aplicd prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invdatdmantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de
minister.

(4)Alte atributii ale directorului sunt:
a. propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare,
avizat de consiliul de administratie;
b.  coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitdtii de invatdmant si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;
C. coordoneazd activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de
indicatori pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar, si raspunde de
introducerea datelor in Sistemul informatic integrat al invitdmantului din Romania (SIIIR);
d.  propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si regulamentul
de organizare si functionare a unitdtii de invdtdmant;
e. stabileste componenta nominala a formatiunilor de studiu, Tn baza hotdrarii consiliului
de administratie;
f. elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de
personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de
administratie;
g. numeste, dupd consultirea consiliului profesoral, in baza hotdrarii consiliului de
administratie, profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si
programe educative gcolare si extrascolare;
h. emite, in baza hotérarii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului
didactic, membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile
n care acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective;
I numeste, in baza hotdrarii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor
arondate, din randul cadrelor didactice - de reguld, titulare - care isi desfdsoard activitatea in

structurile respective;



J. emite, in baza hotdrarii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor
din cadrul unitdtii de invatamant;

k.  coordoneazd comisia de intocmire a orarului cursurilor unitdtii de invatamant si il
propune spre aprobare consiliului de administratie;

I propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitdtilor educative al
unitdtii de Invatdmant;

m. emite, in baza hotdrarii consiliului de administratie, decizia de aprobare a
regulamentelor de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, sportive si cultural-
artistice ale elevilor din unitatea de invatdmant;

n. elaboreazi instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitdtilor, care se desfdsoard in unitatea de Invétdmant si le supune spre
aprobare consiliului de administratie;

0. asigurd, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de
invdtdmant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

p.  controleazd, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea
procesului instructiv-educativ, prin asistente la ore si prin participari la diverse activitati
educative extracurriculare si extrascolare;

g.  monitorizeazd activitatea de formare continud a personalului din unitate;

r. monitorizeazd activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitdtii de invatdmant;

S. consemneazi zilnic in condica de prezentd absentele si Intarzierile personalului didactic

si ale salariatilor de la programul de lucru;

t. is1 asumad, alaturi de consiliul de administratie, rezultatele unitdtii de invatdmant;
U.  numeste si controleazd personalul care rdspunde de stampila unitdtii de invatdmant;
V.  rdspunde de arhivarea documentelor unitdtii de invatdmant;

w. rdspunde de Intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea
actelor de studii, precum si de Intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea,
modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidentd scolari;

X.  aprobd procedura de acces in unitatea de invdtdmant al persoanelor din afara acesteia,
inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, in conditiile stabilite prin regulamentul de

organizare si functionare al liceului.



Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitdtilor de
invdtdmant, precum §i persoanele care participd la procesul de monitorizare si evaluare a
calitdtii sistemului de Invdtdmant au acces neingradit n unitatea de invatdmant;

1. asigurd implementarea hotérarilor consiliului de administratie;

2.propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu -grupe/clase sau la nivelul unitdtii de invatdimant, in situatii
obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitti, alte situatii exceptionale;

3.coordoneazd activitdtile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unitdtii de Tnvdtdmant si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice,
modalitatea de valorificare a acestora.

(5)Directorul indeplineste alte atributii stabilite de cdtre consiliul de administratie,
potrivit legii, si orice alte atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele
colective de munci aplicabile.

(6)Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consultd cu reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar care au membri
in unitatea de invdtdmant si/sau, dupd caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de
invdtdmant, in conformitate cu prevederile legale.

(7)Directorul are obligatia de a delega atributiile cdtre directorul adjunct sau cétre un
acestora. Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere disciplinard si se sanctioneaza
conform legii. In situatii exceptionale (accident, boala si altele asemenea) in care directorul
nu poate delega atributiile, directorul adjunct sau un alt cadru didactic, membru al consiliului
de administratie, desemnat anterior pentru astfel de situatii de cdtre acesta, preia atributiile

directorului.

Art. 15
In exercitarea atributiilor si a responsabilititilor stabilite in conformitate cu prevederile

art. anterior, directorul emite decizii si note de serviciu.

Art. 16



(1) Drepturile si obligatiile directorului unitdtii de invdtdmant sunt cele previdzute de
legislatia in vigoare, de prezentul regulament, regulamentul de organizare si functionare a
unitdtii de invdtdimant, de regulamentul intern si de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Perioada concediului anual de odihnd al directorului se aprobd de cétre inspectorul

scolar general.

Capitolul V - Tipul si continutul documentelor manageriale

Art. 17
Pentru optimizarea managementului liceului, conducerea acesteia elaboreazid documente
manageriale, astfel:
a) documente de diagnozi;
b) documente de prognoza,
c) documente de evidenta.
Art. 18
(1) Documentele de diagnozi ale liceului sunt:
a)  rapoartele anuale ale comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatdmant;
b)  raportul anual de evaluare internd a calitétii.
(2) Conducerea unitdtii de invdatdmant poate elabora si alte documente de diagnoza privind
domenii specifice de interes, care sd contribuie la dezvoltarea institutionald si la atingerea

obiectivelor educationale.

Art. 19
(1)Rapoartele anuale de activitate se intocmesc de cétre director.
(2)Rapoartele anuale de activitate se valideazd de cidtre consiliul de administratie, la

propunerea directorului la inceputului anului scolar urmator.

Art. 20 - Raportul anual de evaluare internd (RAEI) se intocmeste de cdtre comisia pentru
evaluarea si asigurarea calitdtii, se valideazd de cétre consiliul de administratie, la propunerea

coordonatorului comisiei, si se prezintd, spre analizd, consiliului profesoral.



Art. 21
(1) Documentele de prognozi liceului realizate pe baza documentelor de diagnoza ale
perioadei anterioare sunt:
b) planul managerial (pe an scolar);
c¢) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.
(2) Directorul poate elabora si alte documente de prognozd, in scopul optimizarii
managementului unitdtii de invatdmant.
(3)Documentele de prognozd se transmit, 1n format electronic, comitetului
reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti, acolo unde existd, fiind documente care

contin informatii de interes public.

Art. 22
(1) Planul de dezvoltare institutionald constituie documentul de prognozd pe termen

lung si se elaboreazd de cétre o echipd coordonata de citre director, pentru o perioada de 3-5
ani. Acesta contine:

a) prezentarea unitdtii: istoric si starea actuala a resurselor umane, materiale si
financiare, relatia cu comunitatea locald si organigrama;

b) analiza de nevoi, alcatuitd din analiza mediului intern (de tip SWOT) si analiza
mediului extern (de tip PESTE);

¢) viziunea, misiunea si obiectivele strategice ale unitatii;

d) planificarea tuturor activitdtilor unitdtii de invdtdmant, respectiv activititi manageriale,
obiective, termene, stadii de realizare, resurse necesare, responsabilitdti, indicatori de

performanta si evaluare.

Art. 23
(1) Planul managerial constituie documentul de actiune pe termen scurt si se elaboreazi
de citre director pentru o perioada de un an scolar.
(2)Planul managerial confine adaptarea directiilor de actiune ale ministerului si
inspectoratului scolar la specificul unitédtii, precum si a obiectivelor strategice ale planului de

dezvoltdre institutionald la perioada anului scolar respectiv.



(3)Planul managerial se dezbate si se avizeazd de cdtre consiliul profesoral si se aprobd

de catre consiliul de administratie.

Art. 24
Directorul ia mdsurile necesare, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru
claborarea si/sau dezvoltarea sistemului de control intern managerial, inclusiv a procedurilor
formalizate pe activitdti. Planul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial va
cuprinde obiectivele, actiunile, responsabilitdtile, termenele, precum si alte componente.
Art. 25
Documentele manageriale de evidentd sunt:
a) statul de functii;
b) organigrama unitétii de Invdtdmant;

d) planul de scolarizare.

Titlul 1V - Personalul unititilor de invatamant

Capitolul | - Dispozitii generale

Art. 26
(1) In Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, personalul este format din personal didactic de
conducere, didactic de predare si de instruire practicd, didactic auxiliar si personal nedidactic.
(2)Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din
unitdtile de Tnvdtdimant se face conform normelor specifice fiecarei categorii de personal.
(3)Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in liceu,
se realizeazd prin incheierea contractului individual de muncd cu unitatea de invdfdmant, prin

reprezentantul sau legal.

Art. 27

(1) Drepturile si obligatiile personalului din invitdimant sunt reglementate de
legislatia in vigoare.

(2)Personalul din invdtdmantul preuniversitar trebuie sa indeplineascd conditiile

de studii cerute pentru postul ocupat si si fie apt din punct de vedere medical.



(3)Personalului din invdtdmantul preuniversitar ii este interzis sd desfdsoare si sd
incurajeze actiuni de naturd sd afecteze imaginea publicd a copilului/elevului si viata intimi,
privatd sau familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.

(4)Personalului din invdatdimantul preuniversitar ii este interzis sa aplice pedepse
corporale, precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.

(5)Personalul din Invdtdmantul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta
copiilor/elevilor, pe parcursul desfdsurdrii programului scolar si a activitdtilor scolare,
extracurriculare/extrascolare.

(6) Personalul din Invdtimantul preuniversitar are obligatia sd sesizeze, dupa caz,
institutiile publice de asistenta sociald/educationald specializata, directia generald de asistenta
sociald si protectia copilului in legdturd cu orice incélcari ale drepturilor copiilor/elevilor,

inclusiv 1n legatura cu aspecte care le afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica.

Art. 28

1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrami, prin statele
de functii si prin proiectul de incadrare ale fiecarei unitdti de Invatdmant.

2 Prin organigrama unitdfii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia internd,
organismele consultative, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de
specialitate sau alte structuri functionale prevédzute de legislatia in vigoare.

(3) Organigrama se propune de cétre director la inceputul fiecdrui an scolar, se aprobd de

citre consiliul de administratie si se inregistreazd la secretariatul unitdtii de Tnvatdmant

Art. 29
Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de
specialitate care se afld in subordinea directorului, in conformitate cu organigrama unitatii de

invatdmant.

Art. 30



La nivelul fiecarei unitdfi de invdtdimant functioneazd, de reguld, urmdtoarele
compartimente/servicii de specialitate: secretariat, financiar, administrativ, precum si alte

compartimente sau servicii, potrivit legislatiei in vigoare.

Capitolul 11 - Personalul didactic

Art. 31
Personalul didactic are drepturile si obligatiile prevdzute de legislatia in vigoare

si de contractele colective de muncid aplicabile.

Art. 32
Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sa prezinte un
certificat medical, eliberat pe un formular specific, aprobat prin ordin comun al ministrului

educatiei si cercetarii si ministrului sanatatii.

Art. 33
Personalul didactic are obligatia de a participd la activitdti de formare continud, in

conditiile legii.

Art. 34
In unitatea de invitimant se organizeazi pe durata desfisuririi cursurilor serviciul pe
scoald.
Capitolul 111 - Personalul nedidactic
Art. 35

Q) Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de

contractele colective de munci aplicabile.



2 Organizarea si desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice din liceu sunt
coordonate de director. Consiliul de administratie al unitédtii de invdtdmant aprobd comisiile de
concurs si valideaza rezultatele concursului.

3) Angajarea personalului nedidactic in liceu, se face de citre director, cu aprobarea

consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de munca.

Art. 36

(1) Activitatea personalului nedidactic este coordonata, de reguld, de Administratorul de
patrimoniu.

(2) Programul personalului nedidactic se stabileste de cétre administratorul de patrimoniu
potrivit nevoilor liceului si se aprobd de cétre directorul liceului.

(3) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire.
In functie de nevoile liceului, directorul poate solicita administratorului de patrimoniu
schimbarea acestor sectoare.

(4) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati

decat cele necesare unitdtii de invatdmant.

Capitolul 1V - Evaluarea personalului din unititile de invitidmant

Art. 37
Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor colective

de munci aplicabile.

Art. 38

1) Evaluarea personalului didactic se realizeazd in baza fisei de evaluare adusd la cunostintd
la inceputul anului scolar.

2 Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic.

3) Conducerea liceului va comunica in scris personalului didactic/nedidactic rezultatul

evaludrii conform fisei specifice.

Capitolul V - Raspunderea disciplinaria a personalului din unitatea de invitamant



Art. 39
Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar

conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare.

Art. 40
Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr.

53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Titlul V - Organisme functionale si responsabilitati ale cadrelor didactice

Capitolul I - Organisme functionale la nivelul unititii de invatimant

Sectiunea 1 - Consiliul profesoral

Art. 41

1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de
predare si de instruire practicd dintr-o unitate de invatdmant. Presedintele consiliului profesoral
este directorul.

2 Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitdrea a minimum 1/3 din numirul personalului didactic de predare si
instruire practicd.

3) Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practicd are dreptul sa participe
la toate sedintele consiliilor profesorale din unitdtile de invatdmant unde is1 desfdsoard activitatea
si are obligatia de a participa la sedintele consiliului profesoral din unitatea de invdtdmant unde
declara, in scris, la Inceputul fiecdrui an scolar, ca are norma de baza. Absenta nemotivata de la
sedintele consiliului profesoral din unitatea de invdtdmant unde are norma de baza se considera
abatere disciplinara.

4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinta a consiliului profesoral este de 2/3 din
numdrul total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire practicd, cu

norma de baza in unitatea de Invatdmant.
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(5) Hotdrarile se adoptd prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumdtate plus unu din
numadrul total al membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii
pentru personalul liceului, precum si pentru copii, elevi, périnti.

(6) Directorul liceului numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, ales de
consiliul profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale
sedintelor consiliului profesoral.

(7) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, toti participantii au obligatia sa
semneze procesul-verbal de sedinta.

(8) Procesele-verbale se scriu n registrul de procese-verbale al consiliului profesoral.

9) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului profesoral se pot desfdasura on-line, prin mijloace electronice

de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Art. 42
Consiliul profesoral are urmitoarele atributii:

a) analizeazd, dezbate si valideazd raportul general privind starea si calitatea
invdtdmantului din unitatea de invatdmant, care se face public;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

c) dezbate, avizeazd si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de
dezvoltare institutionald al unitdtii de Tnvatdmant;

d) dezbate si aprobd rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completdri sau
modificari ale acestora;

e) aprobd raportul privind situatia scolard semestriald si anuald prezentat de fiecare
invatator/institutor/profesor pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum si situatia
scolard dupd incheierea sesiunilor de amanari, diferente si corigente;

f) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinard aplicatd elevilor care sdvarsesc
abateri, potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si
functionare a unititii de Invatdmant si ale statutului elevului;

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din

unitatea de invdtdmant, conform reglementarilor in vigoare;



h) valideaza notele la purtare mai mici de 7, precum si calificativele la purtare mai mici de
,bine*, pentru elevii din invatdmantul primar;

1) avizeazd oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare consiliului de administratie;

J) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

K) valideazi fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitdtii de invatamant, in
baza cidrora se stabileste calificativul anual,

I) propune consiliului de administratie programele de formare continud si dezvoltare
profesionald ale cadrelor didactice;

m) dezbate si avizeazd regulamentul de organizare si functionare a unitétii de invatamant;

n) dezbate, la solicitarca ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa,
proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeazd
activitatea la nivelul sistemului national de Tnvatdmant, formuleazd propuneri de modificare sau
de completare a acestora;

0) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din unitatea de
invdtdmant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

p) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitdtii, in conditiile legii;

g) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie,
precum si orice alte atributii potrivit legislatiei In vigoare si contractelor colective de
muncd aplicabile;

r) propune eliberarea din functie a directorului liceului, conform legii.

Art. 43 - Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematicd si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

c) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, Tnsotit de dosarul cu anexele

proceselor-verbale.

Sectiunea a 2-a - Consiliul clasei
Art. 44



1) Consiliul clasei functioneazd in Invdtdmantul primar, gimnazial si liceal este constituit
din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectivd, din cel putin un parinte delegat
al comitetului de pdrinti al clasei si, pentru toate clasele, cu exceptia celor din invitdmantul
primar, si a reprezentantului elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de citre elevii
clasei.

2 Presedintele consiliului clasei este invatdtorul/profesorul pentru invdtdmantul primar,
respectiv profesorul diriginte, in cazul invatdmantului gimnazial si liceal.

3 In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului clasei se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de

comunicare in sistem de videoconferinta.

Art. 45
Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

a) analizeazd semestrial progresul scolar si comportamentul fiecdrui elev;

b) stabileste mdsuri de sprijin in atdt pentru elevii cu probleme de invdtare sau de

comportament, cat si pentru elevii cu rezultate deosebite;

c) stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa
si comportamentul acestora in activitatea scolard si extrascolard; propune consiliului profesoral
validarea notelor mai mici de 7,00 sau a calificativelor mai mici de ,,bine*, pentru invatdmantul
primar;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

e) participd la intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea
invatdtorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte sau a
cel putin 1/3 dintre pdrintii elevilor clasei;

f) analizeazd abaterile disciplinare ale elevilor si propune
invétdtorului/institutorului/profesorului  pentru invdtdmantul primar/profesorului diriginte

sanctiunile disciplinare prevdzute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 46
1) Consiliul clasei se Intruneste in prezenta a cel pugin 2/3 din totalul membrilor si adoptd

hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sii.



2 La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sd semneze
procesul-verbal de sedintd. Procesele-verbale se scriu n registrul de procese-verbale ale
consiliilor clasei, constituit la nivelul unitdtii de invatamant, pe fiecare nivel de invatamant.
Registrul de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagind si se inregistreaza. Registrul de
procese-verbale al consiliilor clasei este insotit de un dosar care contine anexele proceselor,

numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd.

Capitolul 11 - Responsabilitati ale personalului didactic in unitatea de invitimant

Sectiunea 1 - Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art. 47

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare este, de
reguld, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de citre consiliul de
administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de cdtre consiliul de administratie al
unitdtii de Invatimant.

2 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
coordoneazd activitatea educativd din unitatea de invdtdmant, initiaza, organizeazd si
desfdsoard activitdti extrascolare la nivelul unitdtii de Invdtdimant, cu dirigintii, cu
responsabilul comisiei de invdtdmant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor i asociatia
de pdrinti, acolo unde aceastd existd, cu reprezentdnti ai consiliului elevilor, cu consilierul
scolar si cu partenerii guvernamentali §i neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare §i extragcolare
isi desfdsoard activitatea in baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei si Cercetirii
privind educatia formald si nonformala.

4) Directorul unitétii de invdtdmant stabileste atributiile coordonatorului pentru
proiecte si programe educative scolare si extragcolare, in functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare poate fi remunerat suplimentar din fonduri extrabugetare, conform

legislatiei In vigoare.



Art. 48

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are
urmatoarele atributii:
a) coordoneazd, monitorizeaza si evalueazid activitatea educativd nonformald din unitatea de
invatdmant;
b) avizeazd planificarea activitdtilor din cadrul programului activitdtilor educative ale
clasei/grupei;
c) elaboreazd proiectul programului/calendarului activitétilor educative scolare si extrascolare ale
unitdtii de invatdmant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile
stabilite de cdtre inspectoratul scolar si minister, in urma consultdrii consiliului reprezentativ al
pdrintilor, asociatiei de pdrinti, acolo unde existd, si a elevilor, si 1l supune spre aprobare
consiliului de administratie;
d) elaboreazd, propune si implementeaza proiecte de programe educative;
e) identificd tipurile de activitdti educative extragcolare care corespund nevoilor elevilor, precum
si posibilitdtile de realizare a acestora, prin consultarea elevilor, a consiliului reprezentativ al
parintilor si asociatiei de pdringi, acolo unde exist;
f) prezintd consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;
g) disemineaza informatiile privind activitdtile educative derulate in unitatea de invatamant;
h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al pdrintilor i asociatiei de parinti, acolo unde
existd, si a partenerilor educationali in activitatile educative;
1) elaboreazd tematici si propune forme de desfdsurare a consultatiilor cu périntii sau
reprezentantii legali pe teme educative;
]) propune/elaboreazd instrumente de evaluare a activitdtii educative nonformale desfdsurate la
nivelul unitdtii de invafdmant;
k) faciliteazd vizite de studii pentru elevi, in tard si in strdindtate, desfdsurate in cadrul
programelor de parteneriat educational;

1) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Art. 49



Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

contine:

a) oferta educationald a liceului in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activitdtii educative extrascolare;

¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activitdti educative extrascolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

¢) modalitdti de monitorizare si evaluare a activitdtii educative extragcolare;

f) mésuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeazd activitatea extragcolard, 1in format
letric/electronic, transmise de inspectoratul scolar si minister, privind activitatea

educativd extrascolara.

Art. 50

(1) Inspectoratul scolar stabileste o zi metodicd pentru coordonatorii pentru proiecte
si programe educative scolare si extragcolare.

(2) Activitatea desfdsuratd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare se regaseste In raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de
administratie. Activitatea educativd scolard si extrascolard este parte a planului de dezvoltare

institutionald a unitdtii de invatdmant.

Sectiunea a 2-a - Profesorul diriginte

Art. 51

1) Profesorul diriginte coordoneazd activitatea clasei din invatdmantul gimnazial, si
liceal.

2 Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singurd
formatiune de studiu.

3) In cazul invitimantului primar, atributiile dirigintelui revin invititorului

/profesorului pentru invdtdmantul primar.



Art. 52

1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de cétre directorul unitétii de invatdimant, in
baza hotérarii consiliului de administratie.

@) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere, In midsura posibilitétilor,
principiul continuitdtii, astfel incat clasa sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de
invatdmant.

3) De reguld, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor
care are cel putin o jumdtate din norma didactica in unitatea de Invétdmant si care preda la clasa

respectiva.

Art. 53

1) Activitdtile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului
didactic.

2 Profesorul diriginte realizeazd anual planificarea activitdtilor conform proiectului
de dezvoltare institutionald si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il
coordoneazi. Planificarea se avizeazd de cétre directorul unitétii de invatdmant.

3) Activitdtile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt
obligatorii si sunt desfdsurate de profesorul diriginte astfel:

a) in cadrul orelor din aria curriculara consiliere si orientare;

b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul-cadru nu este prevazutd ora de consiliere
si orientare. In aceastd situatie, dirigintele stabileste, consultind colectivul de elevi, un interval
orar in care se vor desfdsura activitdtile de suport educational, consiliere si orientare
profesionald, care va fi adus la cunostinta elevilor, pdrintilor si celorlalte cadre didactice.
Planificarea orei destinate acestor activitdfi se realizeazd cu aprobarea directorului unitdtii de
invdtdmant, iar ora respectivd se consemneazd in condica de prezenta.

4 Profesorul diriginte desfasoard activitdti de suport educational, consiliere si
orientare profesionald pentru elevii clasei. Activitdtile se referd la:

a) teme stabilite in concordantd cu specificul varstei, cu interesele sau solicitdrile

elevilor, pe baza programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara

,,Consiliere si orientare;



b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor
nationale, precum si in baza parteneriatelor incheiate de Ministerul Educatiei si
Cercetdrii cu alte ministere, institutii §i organizatii.

5) Profesorul diriginte desfdsoard activitdfi educative extrascolare, pe care le
stabileste dupd consultarea elevilor si a périntilor, In concordantd cu specificul varstei si nevoilor

identificate pentru colectivul de elevi.

Art. 54

1) Pentru realizarea unei comunicari constante cu pdrin{ii sau reprezentantii legali,
profesorul diriginte stabileste, in acord cu acestia, lunar, o intalnire pentru prezentarea situatiei
scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale
acestora. In situatii obiective cum ar fi: calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, aceste intalniri se pot desfdsura online, prin mijloace electronice de comunicare, in
sistem de videoconferinta.

2 Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu pdrintii sau reprezentantii
legali de la fiecare formatiune de studiu se comunica elevilor si parintilor sau reprezentantilor
legali ai acestora si se afiseaza la avizier sau pe site-ul unitdtii de Tnvatdmant.

(3) Intalnirea cu périntii sau reprezentantii legali se recomandi a fi individuala, in
conformitate cu o programare stabilitd in prealabil. La aceastd intdlnire, la solicitarea

parintelui/reprezentantului legal sau a dirigintelui, poate participd si elevul.

Art. 55
Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

1. organizeazd si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi

b) activitatea consiliului clasei;

¢) intalniri cu pdrintii sau reprezentantii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si
ori de cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolard si profesionald pentru elevii clasei;

e) activitdti educative si de consiliere;



f) activitdti extracurriculare si extrascolare in unitatea de invdtdmant si in afara acesteia,
inclusiv activitdtile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

¢) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitdtilor scolare, extrascolare si extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitdti de
voluntariat;

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii
specifice activitdtilor scolare si pentru toate aspectele care vizeazd procesul instructiv-
educativ, care 1i implicd pe elevi;

b) cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activitdfi de consiliere si orientare a
elevilor clasei;

c¢) directorul liceului, pentru organizarea unor activitdti ale colectivului de elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative
referitoare la Intretinerea si dotarea sdlii de clasa, inclusiv in scopul pastrdrii bazei materiale,
pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, apdrute in legdtura cu colectivul de
elevi;

d) asociatia si comitetul de pdrinti, pdrintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele
care vizeazd activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participd si cu alfi
parteneri implicati in activitatea educativa scolard si extrascolard,

e) alti parteneri implicati 1n activitatea educativd scolard si extragcolard;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii
ale elevilor clasei;

g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completdrii si actualizarii
datelor referitoare la elevi,

4. informeaza:



a) elevii si pdrintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de
organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmant;

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementérile referitoare la
evaludri si examene si cu privire la alte documente care reglementeazd activitatea si
parcursul scolar al elevilor;

C) parintii sau reprezentantii legali, despre situatia scolard, despre comportamentul
elevilor, despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeazd in cadrul intalnirilor cu
pdrintii sau reprezentantii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) périntii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate;
informarea se face in scris; numirul acestora se stabileste prin regulamentul de organizare si
functionare a fiecarei unitéti de invatamant;

e) pdrintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la situatiile de corigenta,
sanctionarile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

f) indeplineste alte atributii stabilite de cdtre conducerea unitdtii de invatdmant, in

conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

Art. 56

Profesorul diriginte mai are $i urmédtoarele atributii:
a)  completeazd catalogul clasei cu datele de identificare scolard ale elevilor (nume, initiala
tatdlui, prenume, numar matricol);
b)  motiveazi absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a liceului;
C)  propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui
elev, in conformitate cu reglementarile prezentului regulament;
d)  aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de
citre consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scdderea notei la
purtare;
e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul profesoral in conformitate cu
prezentul regulament si statutul elevului;
f)  incheie situatia scolard a fiecdrui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si o

consemneaza in catalog si in carnetul de elev;



g)  realizeazd ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h)  propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu
legislatia 1n vigoare;

i) completeazd documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeazd completarea
portofoliului educational al elevilor;

j)  intocmeste calendarul activitétilor educative extrascolare ale clasei.

Art. 57

(1) La nivelul fiecarei unitédti de invdfdmant functioneaza comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a) comisia pentru curriculum;

b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

c¢) comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta;

d) comisia pentru controlul managerial intern;

€) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

(3) Comisiile cu caracter permanent isi desfdsoard activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar 1si desfdsoard activitatea doar in anumite perioade ale anului
scolar, iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea
unei astfel de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de
invatdmant.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional vor fi stabilite de fiecare unitate de

invdtdmant, prin regulamentul de organizare si functionare a liceului.

Art. 58
(1) Comisiile de la nivelul unitétii de invatdamant isi desfdsoara activitatea pe baza

deciziei de constituire emise de directorul unitétii de invatamant.



(2) Activitatea comisiilor din unitatea de invdtdmant si documentele elaborate de
membrii comisiei sunt reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatdmant.

(3) Fiecare unitate de invdtdmant 1si elaboreazd proceduri privind

functionarea comisiilor in functie de nevoile proprii.

Titlul VI - Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si
nedidactic

Capitolul I - Compartimentul secretariat

Art. 59

(1) Compartimentul secretariat cuprinde, dupd caz, posturile de secretar-sef, secretar si
informatician.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneazé in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii legali
sau alte persoane interesate din afara unitétii, aprobat de director, in baza hotararii consiliului de

administratie.

Art. 60

Compartimentul secretariat are urmétoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitdtii de invatdmant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente
solicitate de catre autoritéti, precum si a corespondentei liceului;

d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora §i rezolvarea problemelor privind miscarea

elevilor, Tn baza hotdrarilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfdsurdrii examenelor si evaludrilor
nationale, ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevdzute de

legislatia in vigoare sau de fisa postului;



f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolard a elevilor si a statelor de functii; g) procurarea, completarea,
eliberarea si evidentd actelor de studii si a documentelor scolare, in conformitate cu
prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al documentelor de
evidentd scolard in invdtdmantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii;

h) selectia, evidentd si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupd expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de péstrare®, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei §i cercetarii;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitdtii pe documentele avizate si semnate de persoancle
competente, in situatia existentei deciziei directorului Tn acest sens;

J) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei In vigoare sau fisei postului;

k) Tntocmirea statelor de personal;

I) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor
unitdtii de Tnvitdmant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul
contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitatii de invatdmant;

0) intocmirea §i actualizarea procedurilor activitdtilor desfdasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdind din legislatia in vigoare,
contractele colective de muncid aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii,
regulamentul intern, Hotdrarile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in

sarcina sa.

Art. 61
(1) Secretarul-sef/Secretarul liceului pune la dispozitia personalului condicile de

prezentd, fiind responsabil cu siguranta acestora.



(2) Secretarul-sef/Secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verificd, la sfarsitul
orelor de curs, impreund cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor, incheind un
proces-verbal Tn acest sens.

(3) In perioada cursurilor, cataloagele se pistreazi in cancelarie, intr-un fiset securizat,
iar Tn perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

(4) In situatii speciale, atributiile previzute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin
delegare de sarcini, si de cétre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitétii
de Invdtdmant, cu acordul prealabil al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si

a oricaror acte de studii sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.

Capitolul 11 - Serviciul financiar

Sectiunea 1 - Organizare si responsabilitiiti

Art. 62

(1) Serviciul financiar reprezintd structura organizatorica din cadrul unitdtii de
invdtdmant in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta contabila,
intocmirea §i transmiterea situatiilor financiare, precum si orice alte activitdti cu privire la
finantarea si contabilitatea institutiilor, prevdzute de legislatia in vigoare, de contractele colective
de munci aplicabile, de regulamentul de organizare si functionare al unitdtii si de regulamentul
intern.
Serviciul financiar cuprinde, dupd caz, administratorul financiar, precum si ceilalti angajati

asimilati functiei prevdzute de legislatia in vigoare, denumit generic ,,contabil®.

Art. 63
Serviciul financiar are urmatoarele atributii:
a) desfdsurarea activitdtii financiar-contabile a unitdtii de invatdmant;
b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitdtii de
invdtdmant, in conformitate cu Dispozitiile legale in vigoare si cu Hotérarile consiliului

de administratie;



C) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform
legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteazd
patrimoniul unitdtii de invdtdmant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile
prevdzute de lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

J) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitétii de invatamant fatd de bugetul de stat,
bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

I) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale Tn vigoare, a documentelor privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile
prevdzute de normele legale in materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare si Hotararile

consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Th sarcina sa.

Sectiunea a 2-a - Management financiar

Art. 64

(1) intreaga activitate financiard a unititii de invitimant se organizeazi si se desfisoara
cu respectarea legislatiei in vigoare.

(2) Activitatea financiard a unitdtii de invatdimant se desfdsoard pe baza bugetului
propriu.

(3) Réspunde de organizarea activitatii financiare si de incadrarea in bugetul aprobat.



Art. 65
Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeaza
programul anual de achizitii publice, stabilind si celelalte mdsuri ce se impun pentru asigurarea

incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

Art. 66
(1) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.
(2) Resursele extrabugetare ale unitdtii pot fi folosite exclusiv de aceastd, conform

hotérarii consiliului de administratie.

Capitolul 111 - Compartimentul administrativ

Sectiunea 1 - Organizare si responsabilitati

Art. 67
(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al unitdtii de invafdmant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitétii de invatamant.

Art. 68
Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitdtii, si a lucrarilor de intretinere,
igienizare, curatenie si gospodarire a unitdtii de invdtdmant;

c) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-
materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitdtii de
invatdmant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea §i miscarea

bunurilor din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare serviciului financiar;



g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a misurilor stabilite de cdtre conducerea unitdtii de invdtdimant
privind sdnatatea si securitatea in munci, situatiile de urgenta si P.S.L;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

j) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia Tn vigoare,

Hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Capitolul IV - Biblioteca scolari sau centrul de documentare si informare

Art. 69

1) In unititile de invitimant se organizeazi si functioneazi biblioteca scolarid sau
centrul de documentare si informare.

2 Acestea se organizeazi si functioneazd in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si a regulamentului aprobat prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii.

3) Centrele de documentare si informare se pot infiinta si pot functiona in orice
unitate de Invdtdmant din invatdmantul de stat, particular si confesional prin decizia directorului
Casei Corpului Didactic, pe baza criteriilor stabilite de MinisterulEducatiei si Cercetdrii, la
propunerea consiliului de administratie al unitdtii de invd{dmant cu avizul inspectoratului scolar.

4) Intr-un centru de documentare si informare pot activa, in conditiile legii, atat
profesorul documentarist, cat si bibliotecarul scolar.

(5) In situatii exceptionale, bibliotecarul sau profesorul documentarist poate primi si
alte atributii din partea conducerii unitdtii de invatdmant.

(6) In unititile de invitimant se asigurd accesul gratuit al elevilor si al personalului la
Biblioteca Scolard Virtuala si la Platforma scolard de e-learning.

(7) Platforma scolard de e-learning este utilizatd de cétre unitatea de invatdmant,
pentru a acorda asistenta elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care
sunt suspendate cursurile scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din

motive medicale.
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Titlul VII - Elevii

Capitolul I — Dobandirea si exercitarea calititii de elev

Art. 70

(1) Inscrierea in invétimantul primar se face conform metodologiei aprobate prin ordin al
ministrului educatiei si cercetérii. In situatia in care, pe durata clasei pregatitoare ori a clasei I,
elevul acumuleaza absente ca urmare a unor probleme medicale sau se observa manifestari de
oboseald sau de neadaptare scolard, périntii sau reprezentantii legali pot depune la unitatea de
invdtdmant o solicitdre de retragere a elevului in vederea reinscrierii in anul scolar urmétor, in
clasa corespunzatoare nivelului din care s-a retras; la cererea motivata a parintelui, reinscrierea
se poate face si in anul scolar in care s-a Solicitat retragerea, in clasa anterioara nivelului din care
s-a retras elevul.

(2) In situatia solicitirii de retragere, unititile de invdtimant vor consilia périntii sau
reprezentantii legali privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al elevului si ii vor
informa ca solicitarea nu poate fi solutionatd decat in situatia in care evaluarea nivelului
dezvoltdrii atesta necesitatea reinscrierii in clasa anterioara sau in clasa corespunzatoare nivelului

din care s-aretras.

Art. 71
Tnscrierea in clasa a 1X-a din invitamantul liceal se face in conformitate cu metodologiile

aprobate prin ordin al ministrului educatiei i cercetdrii.

Art. 72
Elevii promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmdtor, daca nu existd prevederi

specifice de admitere n clasa respectivd, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

Art. 73
(1) Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la

activitdtile existente in programul fiecarei unitdti de invdtdmant.



(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecdrui an scolar

de catre unitatea de invatamant la care este inscris elevul.

Art. 74

1) Prezenta elevilor la fiecare ora de curs se verifica de cdtre cadrul didactic, care
consemneazd, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

2 Motivarea absentelor se face de cétre invitdtorul/ institutorul/profesorul pentru
invdtdmantul primar/profesorul diriginte in ziua prezentdrii actelor justificative.

3) In cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a
prezenta  personal  invdtdtorului/institutorului/  profesorului  pentru  Invatdmantul
primar/profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

4) Actele medicale pe baza cédrora se face motivarea absentelor sunt, dupd caz:
adeverinta eliberatd de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de
specialitate, adeverinta/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberat(a) de
unitatea sanitara n care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului
scolar sau a medicului de familie care are in evidentd fisele medicale/carnetele de sanatate ale
elevilor.

(5) In limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza
cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului legal al elevului sau ale elevului major,
adresate  invitdtorului/institutorului/profesorului  pentru invdtdmantul primar/profesorului
diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de cétre directorul unitdtii de invdtdmant.

(6) Actele pe baza cdrora se face motivarea absentelor se prezintd in termen de 7 zile
de la reluarea activitdtii elevului si sunt pastrate de cdtre Tnvdtdtorul/institutorul/profesorul pentru
invdatdmantul primar/profesorul diriginte pe tot parcursul anului scolar.

(7 Nerespectarea termenului prevazut la alin. (6) atrage declararea absentelor ca
nemotivate.

(8) In cazul elevilor reprezentinti, absentele se motiveazi pe baza actelor

justificative, conform prevederilor statutului elevului.

Art. 75



Elevii din invdtdamantul preuniversitar retrasi se pot reinmatricula, la cerere, de reguli la
inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de invdtdmant si aceeasi forma de invdfdmant, cu

sustinerea, dupd caz, a examenelor de diferentd, redobandind astfel calitatea de elev.

Capitolul 11 - Activitatea educativi extrascolara

Art. 76

(1) Activitatea educativd extragcolard din unitdtile de Invdtdimant se desfdsoard 1n afara
orelor de curs.

(2) Activitatea educativd extrascolard din unitétile de invétdimant se poate desfdsura fie in
incinta unitdtii de Tnvdtdmant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi
sportive scolare, in baze sportive si de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive,

turistice, de divertisment.

Art. 77

(1) Activitdtile educative extrascolare desfdsurate in unitdtile de invdtamant pot fi: culturale,
civice, artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutiera,
antreprenoriale, pentru protectie civild, de educatie pentru sdnatate si de voluntariat.

(2) Activitdtile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative,
concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii,
scoli, tabere si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu,
vizite, ateliere deschise etc.

(3) Activitdtile educative extragcolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitétii de
invdtdmant, impreund cu consiliul elevilor, in conformitate cu optiunile elevilor si ale
consiliului reprezentativ al parintilor si ale asociatiilor parintilor, acolo unde acestea existd, ale
reprezentantilor legali, precum si cu resursele de care dispune unitatea de invdtdmant.

(4) Organizarea activitatilor extragcolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a
altor activitdti de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu se face in

conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.



(5) Activitdtile extrascolare de timp liber care nu necesitd deplasarea din localitate, precum si
activitdtile extracurriculare si extragcolare organizate in incinta unitdtii de invdfdmant se
deruleazd conform prevederilor prezentului regulament si, dupd caz, cu acordul de principiu al
pdrintelui sau reprezentantului legal al copilului/elevului, exprimat la inceputul anului scolar.

(6) Calendarul activitdtilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de

administratie al unitatii de invatamant.

Art. 78
Evaluarea activititii educative extrascolare derulate la nivelul unitétii de invatdmant este

parte a evaludrii institutionale a respectivei unitédti de invatdmant.

Capitolul 111 - Evaluarea copiilor/elevilor

Sectiunea 1 - Evaluarea rezultatelor invatarii. incheierea situatiei scolare

Art. 79

(1) Conform legii, evaludrile in sistemul de invatdmant preuniversitar se realizeaza la
nivel de disciplind, domeniu de studiu sau modul de pregatire.

(2) In sistemul de invitimant preuniversitar evaluarea se centreazi pe competente, oferd
feedback real elevilor, pdrintilor si cadrelor didactice si sta la baza planurilor individuale de
invatare.

(3) Rezultatul evaludrii, exprimat prin calificativ, notd, punctaj etc., nu poate fi folosit ca

mijloc de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele invatarii, conform prevederilor legale.

Art. 80
(1) Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeazd permanent, pe parcursul anului scolar.
(2) La sfarsitul clasei pregatitoare, evaluarea dezvoltirii fizice, socioemotionale, cognitive,
a limbajului $1 a comunicarii, precum si a dezvoltdrii capacitatilor si atitudinilor fata de invdtare
ale copilului, realizata pe parcursul intregului an scolar, se finalizeazd prin completarea unui
raport, de cdtre cadrul didactic responsabil, Tn baza unei metodologii aprobate prin ordin al

ministrului educatiei si cercetarii.



Art. 81

(1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.
Acestea sunt:

a) evaludri orale;

b) teste, lucrari scrise;

c) experimente si activitdti practice;

d) referate;

e) proiecte;

f) probe practice;

g) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de director sau
elaborate de cédtre Ministerul Educatiei si Cercetarii/inspectoratele scolare.

(2) In invitimantul primar, la clasele I-IV si in cel secundar elevii vor avea la fiecare
disciplind/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel pufin o evaluare prin lucrare

scrisd pe semestru.

Art. 82
Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucrérile semestriale scrise (teze)
se elaboreazd pe baza cerintelor didactico-metodologice stabilite de programele scolare, parte a

curriculumului national.

Art. 83

(1) Rezultatele evaludrii se exprima, dupd caz, prin:

a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului la clasa pregatitoare;

b) calificative la clasele I-1V;

c¢) note de la 1 la 10 in Invatdmantul secundar.

Rezultatele evaludrii se consemneazd in catalog, cu cernealda albastra, sub forma:

,Calificativul/data‘ sau ,,Notd/data“, cu exceptia celor de la nivelurile anteprescolar si prescolar,
care sunt trecute in caietul de observatii, si ale celor de la clasa pregatitoare, care se trec in

raportul anual de evaluare.



(2)Pentru frauda constatatd la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor/concursurilor organizate la nivelul unitdfii de invdtdmant, conform prezentului

regulament, se acorda notd 1 sau, dupd caz, calificativul insuficient.

Art. 84

(1)Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor si se trec in catalog
si in carnetul de elev de cétre cadrul didactic care le acorda.

(2) Numarul de calificative/note acordate semestrial fiecdrui elev, la fiecare disciplind de
studiu, exclusiv notd de la lucrarea scrisd semestriald (teza), trebuie sa fie cel putin egal cu
numdrul sdptamanal de ore de curs prevazut in planul de Tnvdtdimant. Fac exceptie disciplinele cu
o ord de curs pe saptdmana, la care numdrul minim de calificative/note este de doud.

(3) Elevii aflati in situatie de corigentd vor avea cu cel putin un calificativ/o notd in plus
fatd de numadrul de calificative/note prevazut la alin. (2), ultimul calificativ/ultima notd fiind
acordat/a, de reguld, in ultimele doud sdptdmani ale semestrului.

(4) Disciplinele la care se sustin lucrari scrise semestriale (teze), precum si perioadele
pentru desfdsurare a acestora se stabilesc de cdtre directia de specialitate din Ministerul
Educatiei si Cercetarii.

(5) Notele la lucririle scrise semestriale (teze) se analizeazd cu elevii intr-o orad speciala
destinatd acestui scop si se trec in catalog. Lucrdrile scrise semestriale (tezele) se pdstreazd in

unitatea de invdtdmant pana la sfarsitul anului scolar.

Art. 85

(1) La sfargitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au
obligatia sa incheie situatia scolard a elevilor.

(2) La sfarsitul fiecdrui semestru, Iinvétdtorul/ profesorul pentru invatdmantul
primar/profesorul diriginte consultd consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare, prin
care sunt evaluate frecventa si comportamentul elevului, respectarea de citre acesta a
reglementdrilor adoptate de unitatea de invdtdmant.

(3) La sfarsitul fiecarui semestru, invatatorul/institutorul/ profesorul pentru invatdmantul
primar/profesorul diriginte consultéd consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei

scolare a fiecdrui elev.



Art. 86

(1) La fiecare disciplind de studiu media semestriald este calculatd din numarul de
note prevazut de prezentul regulament.

(2) La disciplinele de studiu la care nu se sustine lucrarea scrisd semestriald (teza), media
semestriald se obtine prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg.
La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

(3) Media la evaluarea periodica este media aritmeticd a notelor inscrise in catalog, cu
exceptia notei de la lucrarea scrisd semestriald (teza), medie calculatd cu doud zecimale exacte,
fara rotunjire.La disciplinele de studiu la care se sustine lucrarea scrisd semestriald (teza),
media semestriald se calculeaza astfel: ,,media semestriald = (3M + T)/4“, unde ,,M* reprezintd
media la evaluarea periodica, iar ,,T* reprezintd notd obtinutd la lucrarea scrisd semestriald
(teza). Notd astfel obtinutd se rotunjeste la cel mai apropiat numdr intreg. La o diferentd de 50
de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

(4)Media anuald la fiecare disciplind este datd de media aritmeticd a celor doud medii
semestriale, calculati cu doui zecimale exacte, fara rotunjire. In cazul Tn care elevul a fost scutit
medical, pe un semestru, la disciplind educatie fizica si sport, calificativul/media de pe semestrul
in care elevul nu a fost scutit devine calificativul/media anuala.

(5) Notd lucrarii scrise semestriale (teza) si mediile semestriale si anuale se consemneazd in
catalog cu cerneald rosie.

(6) Media anuald generald se calculeaza ca medie aritmeticd, fara rotunjire, a mediilor

anuale de la toate disciplinele si de la purtare..

Art. 87
(1) La clasele I-1V se stabilesc calificative semestriale si anuale la fiecare disciplind de studiu.
(2) Pentru aceste clase, calificativul semestrial pe disciplind/domeniu de studiu se stabileste
astfel: se aleg doud calificative cu frecventa cea mai mare, acordate in timpul semestrului, dupd
care, in perioadele de recapitulare si de consolidare a materiei, in urma aplicarii unor probe de

evaluare sumativa, cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doud calificative.



(3) Pentru aceste clase, calificativul anual la fiecare disciplind/domeniu de studiu este dat
de unul dintre calificativele semestriale stabilite de cadrul didactic in baza urmatoarelor
criterii:

a) progresul sau regresul elevului;

b) raportul efort-performanta realizata,

c) cresterea sau descresterea motivatiei elevului;

d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare,
stabilite de cadrul didactic si care au fost aduse la cunostinta pdrintelui, tutorelui sau

reprezentantului legal.

Art. 88

(1) In invigimantul primar, calificativele semestriale si anuale la fiecare disciplini se
consemneazd in catalog de cidtre Invidtdtorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul
primar/profesorul de specialitate. Calificativele la purtare se consemneazd In catalog de cétre
invatdtori/institutori/profesorii pentru invatdamantul primar.
(2)  In invdtimantul secundar inferior si secundar superior mediile semestriale si anuale pe
disciplind se consemneazd in catalog de cdtre cadrul didactic care a predat disciplind. Mediile la

purtare se consemneazi in catalog de profesorii diriginti ai claselor.

Art. 89
(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport.
Acestor elevi nu li se acordd calificative/note si nu li se Incheie media la aceastd disciplind in

semestrul sau Tn anul in care sunt scutiti medical.

Art. 90
Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplind de
studiu cel pufin media anuald 5,00/calificativul ,,Suficient”, iar la purtare, media anuald

6,00/calificativul ,,Suficient*.

Art. 91



(1) Elevii din clasele cu profil artistic trebuie sa aiba media de cel putin 6 la disciplina
principala de specialitate, pentru aceste profiluri/specializari.

(2) Elevii de la clasele cu specializdrile arte vizuale, arte plastice, arte decorative, arhitectura,
arte ambientale, design trebuie sd obtind la oricare din disciplinele practice de specialitate media
anuald peste 6,00 (sase).

(3) Elevii care nu indeplinesc conditiile de la alin. (1)-(2) sunt obligati sa se transfere,
pentru anul scolar urmator, la alte profiluri/specializari, cu respectarea legislatiei In vigoare si

a regulamentelor de organizare si functionare a unitdtilor n cauza.

Art. 92

Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii cdrora nu li se poate definitiva situatia
scolard la una sau la mai multe discipline de studiu din urmétoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut
intr-un semestru la disciplinele respective;

b) au fost scutiti de frecventa de cidtre directorul unitétii de invatdmant in urma unor solicitéri
oficiale, pentru perioada participdrii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si
sportive, interne si internationale, cantonamente $i pregatire specializata;

c) au beneficiat de bursa de studiu in strdinidtate, recunoscuta de Ministerul Educatiei si
Cercetirii;

d) au urmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari;

e) nu au un numdr suficient de calificative/note, necesar pentru incheierea
mediei/mediilor, sau nu au calificativele/mediile semestriale ori anuale la
disciplinele/modulele respective, consemnate in catalog de cdtre cadrul didactic, din alte

motive decat cele de mai sus, neimputabile personalului didactic de predare.

Art. 93

(1) Elevii declarati amanati pe semestrul I isi incheie situatia scolard in primele patru
sdaptdmani de la revenirea la scoald.

(2) Incheierea situatici scolare a elevilor previzuti la alin. (1) se face pe baza

calificativelor/notelor consemnate in rubrica semestrului I, datate la momentul evaluirii.



(3) Incheierea situatiei scolare a elevilor amanati pe semestrul al II-lea, a celor declarati
amanati pe semestrul I care nu si-au incheiat situatia scolard conform prevederilor alin. (1) si (2)
sau a celor amanati anual se face naintea sesiunii de corigente, Intr-o perioada stabilitd de
consiliul de administratie. Elevii amanati care nu promoveaza la una sau doud discipline de
studiu 1n sesiunea de examene de incheiere a situatiei scolare a elevilor amanati se pot prezenta
la sesiunea de examene de corigente. Elevii declarati amanati anual din clasa pregatitoare,
respectiv din clasa I, care nu se prezintd in sesiunile de examinare sunt reinscrisi in clasa pentru

care nu s-a incheiat situatia scolara.

Art. 94
(1) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul ,,Insuficient*/medii anuale sub 5,00 la
cel mult doud discipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de

incheiere a situatiei scolare la cel mult doud discipline de studiu.

(2) Pentru elevii corigenti se organizeazd anual o singura sesiune de examene de corigentd,

ntr-o perioada stabilitd de Ministerul Educatiei si Cercetérii.

Art. 95
(1) Sunt declarati repetenti:
a) elevii care au obtinut calificativul ,,Insuficient*/medii anuale sub 5,00 la mai mult

de douad discipline de Invdtimant care se finalizeazd la sfarsitul anului scolar.

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual ,,Insuficient*/media anuald mai
mica de 6,00;
C) elevii corigenti care nu se prezintd la sesiunea de examen de corigentd sau la

sesiunea speciald sau care nu promoveaza examenul la toate disciplinele la care se afla 1n situatie
de corigentd;

d) elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel
putin o disciplind; elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere; acestora li se finscrie in
documentele scolare ,,Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de
invdtdmant sau in alta unitate de Invdtdmant®, respectiv ,,fard drept de Inscriere in nicio unitate

de invatamant pentru o perioada de trei ani‘.



2 La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi lasati repetenti. Elevii
care, pe parcursul anului scolar, au manifestat dificultati de invdtare, mentionate in raportul de
evaluare a dezvoltirii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului i a comunicarii, precum si
a dezvoltidrii capacitatilor si atitudinilor fatd de invétare, rdiman in colectivele in care au invatat si
intrd, pe parcursul anului scolar urmator, intr-un program de remediere/recuperare scolard,
realizat de un invatdtor/institutor/profesor pentru invatdmantul primar Impreund cu un specialist
de la centrul judetean de resurse si asistenta educationala.

Art. 96

(1) Elevii declarati repetenti se pot inscrie in anul scolar urmator in clasa pe care o
repetd, la aceeasi unitate de Invdtdmant, inclusiv cu depasirea numédrului maxim de elevi la clasa
prevazut de lege, sau se pot transfera la o alta unitate de invatdmant.

2 Pentru elevii din invdtdmantul secundar superior declarati repetenti la sfarsitul
primului an de studii, reinscrierea se poate face si peste cifra de scolarizare aprobata.

3) In ciclul superior al liceului elevii se pot afla in situatia de repetentie de cel
mult doud ori. Anul de studiu se poate repeta o singura data.

4) Continuarea studiilor de cétre elevii din ciclul superior al liceului care repetd a
doud oara un an scolar sau care se afla in stare de repetentie pentru a treia oara se poate realiza

in invdtdmantul cu frecventa redusa.

Art. 97

(1) Dupi incheierea sesiunii de corigentd, elevii care nu au promovat la o singura
disciplind de invdtdimant au dreptul sd solicite reexaminarea. Aceastd se aprobd de citre
director, 1n cazuri justificate, o singura data pe an scolar.

2) Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitdtii de Tnvdtdmant, in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor examenului de corigentd.

3) Reexaminarea se desfdsoard in termen de doud zile de la data depunerii cererii,
dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar.

4) Comisia de reexaminare se numeste prin decizie a directorului si este

formata din alte cadre didactice decat cele care au facut examinarea anterioars.

Art. 98



(1) Pentru elevii declarati corigenti sau amanati anual, examinarea se face
din toatd materia studiata in anul scolar, conform programei scolare.

2 Pentru elevii amanati pentru un semestru, examinarea in vederea
incheierii situatiei se face numai din materia acelui semestru.

3) Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toata
materia studiata in anul scolar respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

4) Disciplinele la care se dau examene de diferentd sunt cele prevdzute in trunchiul
comun si in curriculumul diferentiat al specializdrii clasei la care se face transferul si care nu au
fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare clasd/an de studiu. Notele
obtinute la examenele de diferentd din curriculumul diferentiat se consemneazd in registrul
matricol, fard a fi luate in calcul pentru media anuald a elevului pentru fiecare an de studiu
incheiat.

In situatia transferérii elevului dupd semestrul I, secretarul scolii inscrie in catalogul
clasei la care se transferd candidatul numai mediile din primul semestru de la disciplinele pe
care elevul le studiaza la specializarea/calificarea la care s-a transferat. Notele obtinute la
examenele de diferente sustinute la disciplinele prevdzute in trunchiul comun si in curriculumul
diferentiat al specializérii clasei la care se transferd si care nu au fost studiate de candidat
anterior transferului reprezintd mediile pe semestrul I la disciplinele respective.

(5) Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la decizia
scolii.

(6) In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in
care se transferd. In situatia transferului elevului la inceputul semestrului al II-lea sau n
cursul acestuia, mediile semestriale obtinute la disciplinele optionale ale clasei la sfarsitul
semestrului al 11-lea devin medii anuale pentru disciplina respectiva.

(7) In situatia mentionati la alin. (6), in foaia matricola vor fi trecute atat
disciplinele optionale pe care le-a parcurs elevul la unitatea de invdtdimant de la care se
transferd, la care are situatia scolard incheiatd pe primul semestru, cat si cele ale clasei din
unitatea de invitamant la care se transferd. In acest caz, media semestriali la fiecare din aceste
discipline optionale devine medie anuali.

(8) In cazul transferului elevilor corigenti la cel mult dou# discipline, cu schimbarea

profilului/specializarii si care nu vor mai studia la unitatea de invdtdmant primitoare disciplinele



se vor sustine doar examenele de diferentd. Prevederea se aplica si in cazul elevilor declarati

amanati.

Art. 99

(1) Obligatia de a frecventa cursurile la forma cu frecventd inceteazd la varsta de 18
ani. Persoanele care nu au finalizat invdtdmantul obligatoriu pand la aceastd varstd si care au
depdsit cu mai mult de trei ani varsta clasei isi pot continua studiile, la cerere, si la forma de
invdtdmant cu frecventd, cursuri serale sau la forma cu frecventd redusa.

2 Persoanele care au depdsit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi
inscrise si care nu au absolvit invdfdmantul primar pand la varsta de 14 ani, precum si
persoanele care au depidsit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi Inscrise si
care nu au finalizat invdtdmantul secundar inferior pot continua studiile, la solicitarea acestora,
si in programul ,,A doua sansd“, conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului

educatiei si cercetarii.

Art. 100

1) Elevii care, indiferent de cetdtenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate de
invdtdmant din altd tara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi si desfdsoard
pe teritoriul Romaniei activitdfi corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari pot
dobandi calitatea de elev in Romania numai dupd recunoasterea sau echivalarea de citre
inspectoratele scolare judetene, respectiv de cdtre minister a studiilor urmate in strdindtate si,
dupd caz, dupd sustinerea examenelor de diferentd stabilite in cadrul procedurii de echivalare.

2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienfi pana la finalizarea
procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care périntii sau reprezentantii legali ai
acestora solicitd scolarizarea.

3) Activitatea elevilor audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii, toate
mentiunile privind evaludrile si frecventa urméand a fi trecute in cataloagele claselor dupd
incheierea recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse in strdindtate si dupd promovarea
eventualelor examene de diferenti.

Indiferent de cetdtenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca

audient se face, prin decizie, de cdtre directorul unitdtii de invdtdmant, Tn baza hotdrarii



consiliului de administratie luate in baza analizdrii raportului intocmit de o comisie formata din
cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd Inscrierea, stabilitd la
nivelul unitdtii de invdtdimant, din care fac parte si directorul/directorul adjunct si un
psiholog/consilier scolar.

(5) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionatd la alin. (4) vor tine cont de
varsta si nivelul dezvoltdrii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea paringilor, de
nivelul obtinut in urma unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolari.

(6) In cazul in care pirintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa
pentru care opteaza parintii, pe rdspunderea acestora asumata prin semnatura.

(7 Dosarul de echivalare va fi depus de cétre parintii sau reprezentantii legali ai
elevului la unitatea de invdtamant la care este inscris elevul ca audient. Unitatea de invatamant
transmite dosarul cdtre inspectoratul scolar, in termen de cel mult 5 zile de la inscrierea elevului
ca audient. Dosarul este transmis, in maximum 5 zile de la Inregistrare, de cdtre inspectoratul
scolar cdtre compartimentul de specialitate din minister, numai in cazul echivalirii claselor a XI-
a si a XII-a, pentru recunoasterea si echivalarea celorlalte clase aplicandu-se normele legale in
vigoare. Ministerul Educatiei si Cercetérii emite documentul de echivalare in termen de 30 de
zile de la primirea dosarului.

(8) In cazul in care printii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de
30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi Inscris in clasa urmatoare ultimei clase
absolvite Tn Romania sau 1n clasa stabilitd de comisia prevédzutd la alin. (4).

(9)  Tn termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea
inspectoratului scolar judetean, respectiv al ministerului privind recunoasterea si echivalarea
studiilor, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu
toate mentiunile cu privire la activitatea desfdsurata - note, absente etc.

(10)  in situatia in care studiile facute in strdindtate sau la organizatii furnizoare de
educatie care organizeaza si desfdsoard pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzatoare unor
sisteme educationale din alte tiri nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de citre
inspectoratul scolar judetean, respectiv de cédtre minister, iar intre ultima clasa echivalata si clasa
in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost

parcurse/promovate/echivalate, comisia prevazutd la alin. (4) solicitd inspectoratului scolar, in



scris, Tn termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei
scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati.

In contextul prevazut la alin. (10) inspectoratul scolar constituie o comisie de evaluare
formatd din cadre didactice si cel putin un inspector scolar/profesor metodist, care evalueaza
elevul, in termen de cel mult 20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate
disciplinele din planul-cadru de invdtimant, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost
parcurse ori promovate. Dupd promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in clasa
urmatoare ultimei clase promovate fie prin recunoastere si echivalare, fie prin promovarea
examenelor prevdzute la alin. (10). Modul de desfdsurare si rezultatele evaludrii vor fi trecute
intr-un proces-verbal care se pidstreazi in unitatea de invdtdimant in care elevul urmeaza sa
frecventeze cursurile. Aceastd procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetédtenie
sau statut, care solicitd continuarea studiilor §i inscrierea in sistemul romanesc, fara a prezenta
documente care sa ateste studiile efectuate in strdindtate sau la organizatii furnizoare de educatie
care organizeazd si desfdsoard pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzatoare unor sisteme
educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Romane pentru
Asigurarea Calititii in Invitdmantul Preuniversitar.

(11)Elevul este examinat in vederea completérii foii matricole cu notele aferente fiecarei
discipline din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de
studiu. Dacd elevul nu promoveazd examenele prevdazute la alin. (10) la 3 sau mai multe
discipline, acesta este evaluat, dupd caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu promoveaza
examenul de diferentd la cel mult doud discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare,
apoi sunt afisate rezultatele evaludrii. Daca périntele sau reprezentantul legal, respectiv elevul
major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examindri,
se aprobi reexaminarea. Iin cazul in care nu promoveazi nici in urma reexaminirii, elevul este
inscris in prima clasd inferioard pentru care a promovat examenele la toate disciplinele.

(12)  Pentru persoanele care nu cunosc limba romand, inscrierea si participarea la
cursul de initiere in limba romand se fac conform reglementdrilor aprobate prin ordin al
ministrului educatiei si cercetdrii. Pentru persoanele care solicitd sau beneficiaza de o forma de
protectie internationald, inscrierea in invdtdimantul romanesc, la oricare din formele de
invdtdmant, se poate face, in cazul elevilor majori, la solicitirea acestora sau, in cazul elevilor

minori, la solicitarea pdrintilor sau reprezentantilor legali. Inscrierea in invdfdmantul



preuniversitar se poate face, in conditiile participdrii la cursul de inifiere in limba romand si,
dupd caz, fie dupd primirea avizului privind recunoasterea si echivalarea studiilor de citre
institutiile abilitate, fie dupd parcurgerea procedurilor previzute la alin. (10)-(12). Persoanele
care solicitd sau beneficiaza de o formd de protectie internationald pot opta pentru continuarea
studiilor inclusiv in cadrul programului ,,A doud sansd*, conform metodologiei aprobate prin
ordin al ministrului educatiei si cercetdrii, simultan cu participarea la cursul de initiere in limba
romand.

Art. 101.

1) Consiliile profesorale din liceu, valideazi situatia scolard a elevilor, pe clase, in
sedinta de incheiere a cursurilor semestriale/anuale, iar secretarul consiliului consemneaza in
procesul- verbal numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti,
amanati, exmatriculati, precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7,00, respectiv
calificative mai putin de ,,Bine*.

2 Situatia scolard a elevilor corigenti, amanati sau repetenfi se comunicad In scris
pdrintilor sau reprezentantilor legali sau, dupd caz, elevilor majori de citre
invatator/institutor/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 10 zile
de la incheierea cursurilor fiecarui semestru/an scolar.

3) Pentru elevii amanati sau corigenti, invdtdtorul/institutorul/profesorul pentru
invdtdmantul primar/profesorul diriginte comunicd 1n scris parintilor, tutorelui sau
reprezentantului legal programul de desfasurare a examenelor de corigentd si perioada de
incheiere a situatiei scolare.

4) Nu pot fi fidcute publice, fard acordul pdrintelui/reprezentantului legal sau al
elevului/absolventului major, documentele elevului, cu exceptia situatiei prevdazute de Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si

completdrile ulterioare.

Sectiunea a 2-a - Examenele organizate la nivelul unititilor de invatamant

Art. 102

(1) Examenele organizate de unitdtile de invdtdmant sunt:
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a) examen de corigentd;

b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati;

C) examen de diferente pentru elevii a caror Inscriere in unitatea de inva{dmant este
conditionatd de promovarea unor astfel de examene;

d) examindri/testari organizate in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a.

(2) Organizarea in unitdtile de invatdmant a exameneclor de admitere in inviatamantul
liceal, precum si a examenelor si evaludrilor nationale se face conform metodologiilor aprobate
prin ordin al ministrului educatiei si cercetirii.

3) Organizarea unor examindri in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a este
permisa in urmitoarele situatii:

4) pentru unitdtile de invatdmant care nu au clase de Invdtdmant primar, iar numarul
cererilor de Tnscriere in clasa a V-a depaseste numirul locurilor oferite;

(5) pentru unitdtile de Invatdmant cu profil artistic in vederea testdrii aptitudinilor

specifice;

Art. 103
La examenele de diferentd pentru elevii care solicitd transferul de la o unitate de

invatdmant la alta nu se acorda reexaminare.

Art. 104

(1) Pentru desfdsurarea examenelor existd trei tipuri de probe: scrise, orale §i practice,
dupd caz. La toate examenele se sustin, de reguld, doud din cele trei probe - proba scrisd si proba
orala.

(2) Pentru disciplinele de studiu la care, datorita profilului sau/si specializarii este
necesard §i proba practicd, modalitdtile de sustinere a acesteia, precum si cea de-a doud proba de
examen sunt stabilite de directorul liceului impreund cu membrii comisiei pentru curriculum.

(3) Proba practicd se sustine la disciplinele care au, preponderent, astfel de activititi.

(4) Directorul liceului stabileste, prin decizie, In baza hotdrarii consiliului de
administratie, componenta comisiilor si datele de desfdsurare a examenelor. Comisia de
corigente are in componentd un presedinte si cite doud cadre didactice examinatoare pentru

fiecare comisie pe disciplind. Comisia este responsabila de realizarea subiectelor.



(5) La toate examenele, evaluarea elevilor se face de cadre didactice de aceeasi
specialitate sau, dupd caz, specialitdti inrudite/din aceeasi arie curriculara.

(6) Pentru examinarea elevilor corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a
predat elevului disciplina de invitimant in timpul anului scolar. In mod exceptional, in situatia in
care intre elev si profesor existd un conflict care ar putea vicia rezultatul evaluirii, in comisia de
examen este numit un alt cadru didactic de aceeasi specialitate sau, dupd caz, de specialitati

inrudite din aceeasi arie curriculara.

Art. 105

(1) Proba scrisd a examenelor are o durata de 45 de minute pentru invatdimantul primar si
de 90 de minute pentru invatdmantul secundar din momentul primirii subiectelor de citre elev.
Proba scrisd contine doud variante de subiecte, dintre care elevul trateaza o singurd varianta, la
alegere.

2 Proba orala a examenelor se desfdsoard prin dialog cadru didactic - elev, pe baza
biletelor de examen. Numdrul biletelor de examen este de doud ori mai mare decat numarul
elevilor care sustin examenul la disciplina respectiva. Fiecare bilet contine doud subiecte. Elevul
poate schimba biletul de examen cel mult o data.

3) Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cate o notd la fiecare proba
sustinutd de acesta. Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele
scrise pot fi si fractionare. Media aritmeticd a notelor acordate la cele doud sau trei probe,
rotunjitd la notd Intreaga cea mai apropiatd, reprezintd notd finald la examenul de corigentd,
fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu-se n favoarea elevului.

4) Media obtinuta de elev la examenul de corigentd este media aritmeticd, calculatd
cu doui zecimale, fara rotunjire, a notelor finale acordate de cei doi examinatori. Intre notele
finale acordate de cei doi examinatori nu se accepti o diferentd mai mare de un punct. In caz
contrar, medierea o face presedintele comisiei de examen.

(5) La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeaza
astfel: dupd corectarea lucrarilor scrise si dupd sustinerea examenului oral, fiecare examinator
acorda calificativul sau; calificativul final al elevului la examenul de corigentd se stabileste de

comun acord Tntre cei doi examinatori.



Art. 106

1) Elevul corigent este declarat promovat la disciplina de examen daca obtine cel
putin calificativul ,,Suficient*/media 5,00.

(2 Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind la care sustin
examenul de corigentd, cel putin calificativul ,,Suficient/media 5,00.

3) Media obtinutd la examenul de corigentd, la cel de incheiere a situatiei scolare
pentru elevii amanati pentru un an si la examenul de diferentd care echivaleazd o disciplind
studiata timp de un an scolar constituie media anuald a disciplinei respective si intrd in calculul
mediei generale anuale.

4) La examenul de incheiere a situatiei scolare pentru elevii amanati pe semestrul al
IlI-lea sau la examenul de diferentd care echivaleazd o disciplind numai pe intervalul unui

semestru, media obtinutad constituie media semestriald a elevului la disciplind respectiva.

Art. 107

Elevii corigenti sau amanati care nu se pot prezentd la examene din motive temeinice,
dovedite cu acte, depuse in cel mult 7 zile lucrittoare de la data examenului, sunt examinati la o
data ulterioara, stabilitd de consiliul de administratie, dar nu mai tarziu de inceperea cursurilor

noului an scolar.

Art. 108

1) Rezultatele obtinute la examenele de incheiere a situatiei scolare, la examenele
pentru elevii amanati si la examenele de corigentd, inclusiv la cele de reexaminare, se
consemneazd in catalogul de examen de cdtre cadrele didactice examinatoare si se trec in
catalogul clasei de cdtre secretarul-sef/secretarul unitdtii de invdtdmant, in termen de maximum 5
zile de la afisarea rezultatelor, dar nu mai tarziu de data Inceperii cursurilor noului an scolar.

Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneazd in catalogul de
examen de cdtre cadrele didactice examinatoare, iar in registrul matricol si n catalogul clasei de
catre secretarul-sef/secretarul unitétii de Invatdmant.

3) In catalogul de examen se consemneazi calificativele/notele acordate la fiecare
proba, notd finald acordatd de fiecare cadru didactic examinator sau calificativul global, precum

si media obtinutd de elev la examen, respectiv calificativul final. Catalogul de examen se



semneaza de cdtre examinatori si de cidtre presedintele comisiei, imediat dupd terminarea
examenului.

4) Presedintele comisiei de examen preda secretarului unitdtii de invatdmant toate
documentele specifice acestor examene: cataloagele de examen, lucrdrile scrise si insemnarile
elevilor la proba orala/practicd. Aceste documente se predau imediat dupd finalizarea
examenelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar.

5) Lucridrile scrise si foile cu insemnarile elevului la proba orala a examenului se

pdstreazd in arhiva unitétii de Invatdmant timp de un an.

Capitolul 1V - Transferul elevilor
Art. 109
Copiii si elevii au dreptul sa se transfere de la o clasa la alta, de la o unitate de invatdmant
la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta, de la o forma de
invdtdmant la alta, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale regulamentului

de organizare si functionare a unitdtii de invdfdmant la care se face transferul.

Art. 110
Transferul elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitétii de
invdtdmant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al

unitdtii de Invatdmant de la care se transfera.

Art. 111
1) In invitimantul primar, gimnazial, invitimantul profesional, liceal, postliceal,
precum si in invatdmantul dual, elevii se pot transfera de la o grupa/formatiune de studiu la alta,
in aceeasi unitate de Tnvdtdmant, sau de la o unitate de invatamant la alta, in limita efectivelor
maxime de prescolari/elevi la grupa/formatiunea de studiu.
(2)  In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor
maxime de prescolari/elevi la grupa/formatiunea de studiu, inspectoratul scolar poate aproba

depasirea efectivului maxim.



Art. 112

1) In invitimantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invitimantul dual,
aprobarea  transferurilor la care se schimba filiera, domeniul de pregatire,
specializarea/calificarea profesionald este conditionatd de promovarea examenelor de diferentd.
Disciplinele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea celor doud
planuri-cadru. Modalitdtile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de cétre consiliul de

administratie al unitétii de invatdmant si la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

Art. 113

(1) La Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, elevii din invatamantul gimnazial si liceal se pot
transfera, pastrand forma de invdtdmant, cu respectarea urmatoarelor conditii:

a) in cadrul invatdmantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa
primul semestru, daca media lor de admitere este cel pufin egala cu media ultimului admis la
specializarea la care se solicitd transferul; in situatii medicale deosebite, pe baza avizului
comisiei medicale judetene sau a documentelor medicale justificative si In situatiile exceptionale
prevazute la art. 114 alin. (3), elevii din clasa a 1X-a a invatamantului liceal pot fi transferati si in
cursul primului semestru sau Inainte de inceperea acestuia, cu respectarea conditiei de medie
mentionate anterior si in limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege. Media la purtare
trebuie sa fie in mod obligatoriu 10.

b) in cadrul invatamantului gimnazial si liceal, elevii se pot transfera daca media lor
din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa, de la Liceul de Arte
,Corneliu Baba”, la care se solicitd transferul sau cu acordul CA. Media la purtare trebuie sa fie

Tn mod obligatoriu 10.

Art. 114

(1) Transferurile in care se pdstreazd forma de invédtdmant, profilul si/sau specializarea se
efectueazi, de reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vara.

(2) Transferurile in care se pdstreazd forma de invdtdmant, cu schimbarea profilului
si/sau a specializarii, se efectueazd, de reguld, in perioada vacantei de vara, conform hotdrarii

consiliului de administratie al unitétii de invatamant la care se solicitd transferul.



(3) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, In mod exceptional, cu
respectarea prevederilor prezentului regulament, in urmaitoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului périntilor intr-o altd localitate;

b) In cazul unei recomanddri medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale
efectuate de directia de sanatate publica;

¢) de la clasele de invdtamant liceal la clasele de invatamant profesional;

d) la/de la invatdmantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de
predare bilingv la celelalte clase;

f) 1n alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului

scolar.

Art. 115

(1) Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora, se
pot face propuneri de reorientare dinspre invatdmantul special/special integrat spre invatamantul
de masa si Tnvers.

2 Propunerea de reorientare se face de cdtre cadrul didactic care a lucrat cu copilul
in cauza sau de citre pdrintii sau reprezentantii legali ai copilului si de cétre consilierul scolar.
Decizia de reorientare se ia de cdtre comisia de orientare scolard si profesionald din cadrul
centrului judetean de resurse si asistenta educationald cu acordul pdrintilor sau al reprezentantilor

legali.

Art. 116

Dupd aprobarea transferului, unitatea de invdtdmant primitoare este obligatd sd solicite
situatia scolard a elevului in termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invatdmant de la care se
transfera elevul este obligatd sa trimita la unitatea de Invdtdmant primitoare situatia scolard a
celui transferat, in termen de 10 zile lucrdtoare de la primirea solicitdrii. Pand la primirea
situatiei scolare de cdtre unitatea de invatdmant la care s-a transferat, elevul transferat participd

la cursuri Tn calitate de audient.

Titlul VIII - Evaluarea unititilor de invitamant



Capitolul | - Dispozitii generale

Art. 117
Evaluarea institutionald se realizeaza in conformitate cu prevederile legale, in
doud forme fundamentale:
a) inspectia de evaluare institutionald a unitétilor de invatdmant;

b) evaluarea internd si externd a calitétii educatiei.

Art. 118

1) Inspectia de evaluare institufionald a unitdtilor de Invatdmant reprezintd o
activitate de evaluare generald a performantelor diferitelor categorii de unitdti de Invatdmant,
prin raportare explicita la politicile educationale, la scopurile si obiectivele dezirabile propuse, la
standardele asumate 1n functionarea acestora.

2 Inspectia de evaluare institutionald se realizeazid de cdtre inspectoratele scolare si
minister, prin inspectia scolard generald a unitdtilor de invdtdmant, in conformitate cu prevederile
regulamentului de inspectie a unitédtilor de invatamant, elaborat de minister.

3) In indeplinirea atributiilor previzute de lege, prin inspectia scolari, inspectoratele
scolare:

a) ndrumd, controleazd si monitorizeazd calitatea activitdtilor de predare-invitare-
evaluare;

b) indrumi, controleazd, monitorizeazi si evalueaza calitatea managementului unitétilor
de invdtamant.

4) Conducerea unitdtilor de Tnvatdmant si personalul didactic nu pot refuza inspectia
scolard, cu exceptia situatiilor in care, din cauze obiective, probate cu acte doveditoare, acestea

nu isi pot desfdsura activitdtile profesionale curente.

Capitolul Il - Evaluarea interna a calititii educatiei

Art. 119
Q) Tn conformitate cu prevederile legale, la nivelul fiecarei unititi de invitimant se

infiinteazd comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii (CEAC).



2 Pe baza legislatiei in vigoare, unitatea de invatdmant elaboreazd si adopta propria
strategie si propriul regulament de functionare a comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii.
3 Conducerea unitatii de invatamant este direct responsabild de calitatea educatiei

furnizate.

Art. 120

Q) Componenta, atributiile si responsabilitdtile comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitdtii sunt realizate in conformitate cu prevederile legale.

2 Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii poate fi
remuneratd, cu respectarea legislatiei in vigoare.

3) Orice control sau evaluare externd a calitdtii din partea Agentiei Romane de
Asigurare a Calititii in Invitimantul Preuniversitar sau a ministerului se bazeaza pe analiza

raportului de evaluare internd a activitatii din liceu.

Capitolul 111 - Evaluarea externi a calititii educatiei

Art. 121

(1) O formd specificd de evaluare institutionald, diferitd de inspectia generald a
unitdtilor de invdtdmant, o reprezintd evaluarea institutionald in vederea autorizarii, acreditarii si
evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie, realizatd de Agentia Romand de
Asigurare a Calititii in Invitdmantul Preuniversitar.

(2 Evaluarea externd a calitdtii educatiei in unitdtile de Invatdmant se realizeazd, in
conformitate cu prevederile legale, de cdtre Agentia Romand de Asigurare a Calitdfii in
Invitimantul Preuniversitar.

(3) Unitdtile de invdtdmant se supun procesului de evaluare si acreditare, in conditiile
legii.

4) Evaluarea, autorizarea si acreditarea se fac la nivelul structurilor institutionale,
conform prevederilor legale.

(5) In cazul unititilor de invitimant supuse evaludrii externe realizate de citre
Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invétimantul Preuniversitar, in bugetele acestora vor

fi asigurate, in mod distinct, din finantarea de bazad, sumele necesare acoperirii costurilor,



conform tarifelor percepute de citre Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invatimantul

Preuniversitar pentru aceasta activitate.

Titlul IX - Partenerii educationali

Capitolul I - Drepturile parintilor sau reprezentantilor legali

Art. 122

(1) Périntii sau reprezentantii legali ai elevului sunt parteneri educationali principali ai
unitétilor de invatdmant.

2 Piérintii sau reprezentantii legali ai elevului au acces la toate informatiile legate de

sistemul de Invdtdmant care privesc educatia copiilor lor.

Art. 123

1) Périntele sau reprezentantul legal al elevului are acces in incinta unitdtii de
invdtdmant in concordantd cu procedura de acces, daca:

a) a fost solicitédt/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul
unitétii de Tnvatdmant;

b) desfdsoard activitdti Tn comun cu cadrele didactice;

c¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitdtii de invatdmant;

d) participd la intdlnirile programate cu Invdtdtorul/institutorul/profesorul pentru
invdtdmant primar/profesorul diriginte;

e) participd la actiuni organizate de asociatia de périnti.

2) Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al paringilor

sau reprezentantilor legali in unitdtile de invatdmant.

Art. 124

(1) Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de Périntele/reprezentantul legal al elevului
in care este implicat propriul copil se face prin discutii amiabile cu salariatul unitdtii de
invdtdmant implicat, invdtitorul/institutorul/profesorul pentru invétdmantul primar/profesorul
diriginte. Pdrintele/ Reprezentantul legal al elevului are dreptul de a solicita ca la discutii sa

participe si reprezentantul pirintilor. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la



rezolvarea conflictului, Pidrintele/reprezentantul legal are dreptul de a se adresa conducerii

unitdtii de Invatdmant, printr-0 cerere scrisd, in vederea rezolvarii problemei.

Capitolul 11 - indatoririle pirintilor sau reprezentantilor legali

Art. 125

1) Potrivit prevederilor legale, Pdrintele sau reprezentantul legal are obligatia de a
asigura frecventa scolard a elevului in invdtdimantul obligatoriu si de a lua mdsuri pentru
scolarizarea elevului pana la finalizarea studiilor.

2 Piérintele sau reprezentantul legal care nu asigurd scolarizarea elevului n perioada
invdtdmantului obligatoriu este sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa
intre 100 lei si 1.000 lei ori este obligat sa presteze munci 1n folosul comunitétii.

3) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea elevului in unitatea de invdtdmant,
périntele sau reprezentantul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, Tn
vederea mentinerii unui climat sanatos la nivel de grupa/formatiune de studiu/pentru evitarea
degradarii starii de sanatate a celorlalti elevi din colectivitate/unitatea de invatdmant.

(4) Pédrintele sau reprezentantul legal are obligatia ca, minimum o datd pe lund, sa ia
legatura cu Invitdtorul/institutorul/profesorul pentru invédfdmantul primar/profesorul diriginte
pentru a cunoaste evolutia elevului, prin mijloace stabilite de comun acord. Prezenta pdrintelui
sau a reprezentantului legal va fi consemnatd in caietul invdtdtorului/ profesorului diriginte, cu
nume, data si semnatura.

(5) Périntele sau reprezentantul legal rdspunde material pentru distrugerile bunurilor
din patrimoniul unitdtii de invdtdmant, cauzate de elev.

(6) Périntele sau reprezentantul legal al elevului din invdfdmantul primar are obligatia
sa il insoteascd pand la intrarea in unitatea de Invdtdmant, iar la terminarea activitdtilor
educative/orelor de curs si il preia. In cazul in care pirintele sau reprezentantul legal nu poate si
desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o alta persoana.

(7 Pirintele sau reprezentantul legal al elevului din invdtdmantul primar, gimnazial
si ciclul inferior al liceului are obligatia de a solicita, in scris, retragerea elevului In vederea

nscrierii acestuia Intr-o unitate de invidtamant din strdinétate.



(8) Périntele sau reprezentantul legal al elevului din invdfdmantul obligatoriu are
obligatia de a-1 sustine pe acesta in activitatea de invitare desfdsurata, inclusiv in activitatea de
invdtare realizatd prin intermediul tehnologiei si al internetului, si de a colabora cu personalul

unitdtii de invatdmant pentru desfdsurarea in conditii optime a acestei activitati.

Art. 126
Se interzice oricdror persoane agresarea fizicd, psihicd, verbald etc. a elevilor si a

personalului unitétii de Invdtdmant.

Art. 127
Respectarea prevederilor prezentului regulament si a regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invdtdmant este obligatorie pentru péringii sau reprezentantii legali ai

elevilor.

Capitolul 11l - Adunarea generalé a parintilor

Art. 128

(1) Adunarea generald a périntilor este constituita din toti périntii sau reprezentantii legali
ai elevilor de la grupa/formatiunea de studiu.

2) Adunarea generald a pdrintilor hotdraste cu privire la sustinerea cadrelor didactice
si a echipei manageriale a unitdtii de invdtdmant privind activitdtile si auxiliarele didactice si
mijloacele de invédtdmant utilizate in demersul de asigurare a conditiilor necesare educarii

elevilor.

Capitolul 1V - Comitetul de périnti

Art. 129

(1) In unititile de invitimant, la nivelul fiecarei grupe/clase, se infiinteazi si

functioneazd comitetul de parinti.



2 Comitetul de pdrinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in
adunarea generald a parintilor, convocata de invétitor/profesorul diriginte care prezideaza
sedinta.

3) Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de pdrinti are loc in
primele 15 zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

4) Comitetul de périnti pe grupa/clasa se compune din 3 persoane: un presedinte si 2
membri. In prima sedinta dup# alegere, membrii comitetului decid responsabilititile fieciruia, pe
care le comunica profesorului pentru invdtdmantul primar/profesorului diriginte.

(5) Comitetul de pidrinti pe grupa/clasa reprezintd interesele pdrintilor sau ale
reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor clasei in adunarea generald a pdrintilor sau
reprezentantilor legali, in consiliul profesoral, in consiliul clasei si in relatiile cu echipa

manageriala.

Art. 130

Comitetul de pidrinti pe clasa are urmétoarele atribugii:

a) pune in practicd deciziile luate de cdtre adunarea generald a périntilor elevilor clasei.
Deciziile se iau cu majoritatea simpla a voturilor parintilor sau reprezentantilor legali;

b) sustine organizarea si desfdsurarea de proiecte, programe si activitdfi educative
extragcolare la nivelul grupei/clasei si al unitdtii de invdfdmant;

c) sustine organizarea $i desfdsurarea de programe de prevenire §i combatere a violentet,
de asigurare a sigurantei §i securitatii, de combatere a discrimindrii §i de reducere a
absenteismului in mediul scolar;

d) sustine activitdtile dedicate intretinerii, dezvoltdrii si modernizdrii bazei materiale a
grupei/clasei si unitdtii de invatdmant, atragerea de fonduri banesti si donatii de la persoane
fizice sau juridice, colectate prin asociatia de pdrinti cu personalitate juridicd cu respectarea
prevederilor legale in domeniul financiar;

e) sprijind conducerea unitdtii de invdtdmant si invdtdtorul /profesorul diriginte si se
implicd activ in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a grupei/clasei si a
unitdtii de Invdtdmant, conform hotdrarii adunarii generale;

f) sustine organizarea si desfasurarea de activitdti de consiliere si orientare

socioprofesionale;



g) se implicd in asigurarea securitatii elevilor In cadrul activitdtilor educative,
extrascolare si extracurriculare;
h) prezintd, semestrial, adundrii generale a pdrintilor justificarea utilizarii fondurilor

alocate, daca acestea exista.

Art. 131

1) In baza hotirarii adunarii generale, comitetul de parinti poate decide si sustina,
inclusiv financiar prin asociatia de pdrin{i cu personalitate juridica, cu respectarea prevederilor
legale in domeniul financiar, Intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a unititii
de invdtdmant si a grupei/clasei. Hotararea comitetului de pdrinti nu este obligatorie.

2 Sponsorizarea unei grupe/clase de cétre un operator economic/persoane fizice se
face cunoscuta comitetului de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupd sine drepturi suplimentare
pentru elevi/pdrinti sau reprezentinti legali.

3) Este interzisd si constituie abatere disciplindrd implicarea elevilor sau a

personalului din unitatea de invatamant in strangerea si/sau gestionarea fondurilor.

Capitolul V - Consiliul reprezentativ al pirintilor/Asociatia de pirinti

Art. 132

1) La nivelul fiecarei unitdti de invatdamant functioneaza consiliul reprezentativ al
parintilor.

2 Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant este compus din
presedintii comitetelor de parinti.

3) Consiliul reprezentativ al parintilor este o structurd fard personalitate juridica a
carei activitate este reglementata printr-un regulament adoptat prin hotararea adundrii generale a
presedintilor comitetelor de pdrinti pe clasa din unitatea de invdtdmant, care nu are patrimoniu,
nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si a primi
finantari de orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitdtile unitdtii de

invatdmant prin actiuni cu caracter logistic - voluntariat.



4) La nivelul fiecarei unitdfi de invdtdmant se poate constitui asociatia de parinti, in
conformitate cu legislatia in vigoare privind asociatiile si fundatiile, care reprezintd drepturile si

interesele parintilor din unitatea de invdtdmant, membri ai acesteia.

Art. 133

1) Consiliul reprezentativ al pdrintilor isi desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti
ale caror atributii se stabilesc imediat dupd desemnare, de comun acord intre cei 3, si se
consemneazi In procesul-verbal al sedintei.

2 Consiliul reprezentativ al pdrintilor se intruneste in sedinte ori de cate ori este
necesar. Convocarea sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor se face de cétre presedintele

acestuia sau, dupi caz, de unul dintre vicepresedinti.

3) Consiliul reprezentativ al pdringilor desemneaza reprezentantii parintilor sau
reprezentantilor legali in organismele de conducere si comisiile unitdtii de invdtdmant.

4) Consiliul reprezentativ al parintilor este intrunit statutar in prezentd a doud treimi
din numdrul total al membrilor, iar Hotdrarile se adopta prin vot deschis, cu majoritatea simpla a
voturilor celor prezenti. In situatia in care nu se intruneste cvorumul, sedinta se reconvoaci
pentru o data ulterioard, fiind statutara in prezenta a jumitate plus 1 din totalul membrilor.

(5) Presedintele reprezintd consiliul reprezentativ al pdrintilor in relatia cu alte
persoane fizice si juridice.

(6) Presedintele prezintd, anual, raportul de activitate al consiliului reprezentativ al
parintilor.

in situatii obiective, cum ar fi calamitdti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului reprezentativ al parintilor se pot desfdsura online, prin

mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Art. 134
Consiliul reprezentativ al pdrintilor are urmédtoarele atributii:
a) propune unitdtilor de invdtdimant discipline si domenii care sd se studieze prin

curriculumul la decizia scolii, inclusiv din oferta nationald;



b) sprijind  parteneriatele educationale 1Intre unitdtile de Invdtdmant si
institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea locald;

C) sustine unitdtile de Invdtdmant in derularea programelor de prevenire si de
combatere a absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unititii de invatimant in comunitatea locali;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice
minoritatilor in plan local, de dezvoltdrea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine unitatea de invafdmant in organizarea si desfdsurarea tuturor activitatilor;

9) sustine conducerea unitdtii de invdtdmant In organizarea si in desfdsurarea
consultatiilor cu pdrintii sau reprezentantii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata,
directia generald de asistentd sociald si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau
cu organizatiile nonguvernamentale cu atributii In acest sens, In vederea solutiondrii situatiei
elevilor care au nevoie de ocrotire;

) sustine unitatea de 1Invatdmant 1n activitatea de consiliere si orientare
socioprofesionald sau de integrare sociala a absolventilor;

J) propune mdsuri pentru scolarizarea elevilor din nvdtdmantul obligatoriu si
Tncadrarea in muncd a absolventilor;

k) se implicd direct in derularea activitdtilor din cadrul parteneriatelor ce se

deruleaza in unitatea de invdtdmant, la solicitdrea cadrelor didactice;

)] sprijind conducerea unitdtii de invdtdmant in asigurarea sdndtdtii si securitatii
elevilor;

m) are initiative si se implica in Imbunatatirea calitétii vietii;

n) sustine conducerea unitdtii de invdtdimant in organizarea si desfdsurarea

programului ,,Scoald dupd scoald*.

Capitolul VI - Contractul educational

Art. 135



(1) Unitdtile de invdtdimant incheie cu pdrintii sau reprezentantii legali, Tn momentul
inscrierii elevilor, in registrul unic matricol, un contract educational in care sunt Inscrise

drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.

Art. 136

1) Contractul educational este valabil pe toatad perioada de scolarizare in cadrul
unitdtii de Invatdimant.

2 Eventualele modificari ale unor prevederi din contractul educational se pot realiza

printr-un act aditional acceptat de ambele parti si care se ataseaza contractului educational.

Art. 137

1) Contractul educational va cuprinde in mod obligatoriu: datele de identificare ale
partilor semnatare - respectiv unitatea de invdtdmant, beneficiarul primar al educatiei, pdrintele
sau reprezentantul legal, scopul pentru care se incheie contractul educational, drepturile partilor,

obligatiile partilor, durata valabilitatii contractului, alte clauze.

Capitolul VII - Scoala si comunitatea. Parteneriate/Protocoale intre unititile de invitamant

si alti parteneri educationali

Art. 138

Unitdfile de invdtdmant pot realiza parteneriate cu asociatii, fundatii, institutii de
educatie s culturd, organisme economice $i organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul beneficiarilor directi ai

educatiei.

Art. 139
Unitdtile de Invdtdmant, in conformitate cu legislatia Tn vigoare si cu prevederile

prezentului regulament, pot inifia, in parteneriat cu autoritatile administratiei publice locale si cu



organizatiile de pdrinti, In baza hotdrarii consiliului de administratie, activitdti educative,
recreative, de timp liber, pentru consolidarea competentelor dobandite sau pentru accelerarea
invatarii, precum si activitdti de invdtare remediald cu elevii, prin programul ,,Scoald dupd

scoald“.

Art. 140

1) Liceul incheie protocoale de parteneriat cu organizatii nonguvernamentale, unitéti
medicale, politie, jandarmerie, institutii de culturd, asociatii confesionale, alte organisme, in
vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare
institutionald/planul de actiune al unitdtii de Tnvatdmant.

2 Protocolul contine prevederi cu privire la responsabilitdtile partilor implicate, cu

respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

Titlul X - Dispozitii tranzitorii si finale
Art. 141
Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii

examenelor/evaluarilor nationale.

Art. 142

1) In unititile de invitimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

(2)  Intimpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisi utilizarea
telefoanelor mobile; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisd utilizarea acestora in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ sau in situatii de urgenta. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile vor fi setate astfel

incat sa nu deranjeze procesul educativ.

Art. 143
1) In unititile de invitimant se asigurd dreptul fundamental la invatiturd si este

interzisa orice forma de discriminare a elevilor si a personalului din unitate.



ANEXA |
PROCEDURA OPERATIONALA
privind stabilirea unor mésuri de prevenire si combatere a imbolnavirii cu SARS CoV2 in Liceul de
Arte Corneliu Baba — Bistrita

Plan de mésuri pentru pastrarea igienei in scoala
si combaterea raspandirii SARS CoV 2
n perioada 2020-2021

Tn baza a publicarii in monitorul oficial a Ordinului comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii (nr.
4.220/8.05.2020) si al Ministerului Sanatatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de invatamant se instituie
in cadrul Liceului de Arte Corneliu Baba — Bistrita, pana la finalul anului scolar 2020-2021 o comisie
speciala pentru verificarea zilnicd a curateniei si igienei in institutie. Comisia pentru pastrarea
igienei in scoala si combaterea raspandirii SARS CoV 2 este alcatuita din Lazar Vasile (coordonator),
Iliesiu Oana( membru), Muresan Florin ( membru), uga Mariana (membru). Comisia verifica zilnic ( la
inceput si final de program) respectarea si aplicarea masurilor de curdtenie in institutie, iar membrii
comisiei intervin si coordoneaza fluxul de circulatie in institutie In timpul organizarii unor activitti care
presupune grupuri mai mari de 3 persoane. in cazul in care se constati neconcordante sau situatii care pot
sd fie imbunatatite se informeaza conducere scolii in vederea adaptarii programului de masuri privind
igiena in institutie. In cazul in care unul dintre membri comisiei nu sunt in unitate completarea comisiei se
realizeaza de indatd cu Cornea Marin.

Personalul care asigurd igiena In unitate are obligatia sd dezinfecteze suprafetele cu substante
specifice autorizate, sa aeriseascd in mod repetat spatiile, sd completeze cu dezinfectat recipientele din
institutie si sa asigure Tmbibarea repetatd a covorasului de la intrare cu substante care asigura dezinfectare.

in perioada anului scolar 2020-2021, pe toati perioada prezentei elevilor la cursuri personalul cu
atributii privind curatenia trebuie s asigure zilnic dezinfectarea tuturor suprafetelor din salile in care se
desfasoara activitati si a spatiilor de circulatie. Procedura de curatenie si dezinfectie se realizeaza imediat
dupa parasirea spatiului de catre elevi, iar inainte de revenirea elevilor se asigurd aerisirea spatiului.
Aceste norme de igiena trebuie respectate in toate situatiile in care sunt elevi in scoald implicati in
activitati de pregatire sau examene nationale si bacalaureat. Personalul cu atributii in pastrarea curiteniei
si asigurarea igienei in institutie este in activitate in perioada desfasurarii activititilor care implica
prezenta elevilor in scoald sau a unui numér mai mare de cadre didactice.

Director,

Prof. Todoran Laura Geta
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1. SCOP:
Procedura este utilizata pentru stabilirea unor masuri care sa permitd functionarea activitatii
didactice in scoald, dar si de prevenire i combatere a imbolnavirii cu SARS CoV2 in Liceul de

Arte Corneliu Baba — Bistrita

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII/ ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica
cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si personalului nedidactic si elevilor, ori
persoanelor care intrd in cele doud cladiri ale liceului din Bld. Independentei nr.3-5 si din str.

Dornei nr.1.



RESPONSABILITATI: procedura este pusi in aplicare de citre personalul didactic, personalul
didactic auxiliar, personalul nedidactic, procesul fiind coordonat de administrator si Director,
monitorizatd de Comisia de igiend constituita la nivelul scolii.

DOCUMENTE DE REFERINTA:

- Legea nr. 1/.2011, Legea Educatiei Nationale, publicatda in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea I, nr. 18 din 10.01.2011;

- OMECTS nr. 5530 / 2011 privind aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si
functionarea invatamantului preuniversitar si Regulamentului cadru privind organizarea si
functionarea Invatamantului preuniversitar de arta, ordin nr.5569 din 7 octombrie 2011.

- Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii

- Regulamentul Intern al Liceului de Artd ,,Corneliu Baba” Bistrita

- Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si al Ministerului Sanatatii

nr.769/08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirii cu SARS CoV

in unitatile / institutiile de invatdmant, Ghidul de functionare al scolilor cu scenarii de aplicare in functie

de numarul de Tmbolnaviri raportate

5. DESCRIEREA PROCEDURII

PROCEDURA privind functionarea Liceului de Arte ,,Corneliu Baba” in anul

scolar 2020-2021 in contextul stabilirii unor mésuri de prevenire si combatere

a imbolnavirii cu SARS CoV?2 contine urmitoarele principii:

Asigurarea sanatatii personalului didactic, personalului didactic auxiliar, a personalului nedidactic
si a elevilor care intra in scoala

Asigurarea desfasurarii activitatii din scoala in perioada situatiilor de risc epidemiologic
Asigurarea functiondrii activitatii didactice cu prezenta elevilor in scoala in perioada situatiilor de

risc epidemiologic

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Preciziri generale de igiena si protectie in institutie

n spatiile in care urmeaza sa se desfdsoare activitati in aceasta perioada se realizeaza dezinfectia
suprafetelor cu substante biocide pe baza de clor si alcool, avizate de autoritati si in procente
corespunzatoare din punct de vedere legal;

procesul de dezinfectie este urmat de aerisirea incaperii pentru o perioada de cel putin 30 minute;
accesul 1n institutie se realizeazd dupd dezinfectia mainilor, iar in cazul identificarii unor
simptome cu risc se masoarda preventiv temperatura corporald, cu incadrarea in limitele unei
temperaturi corporale care nu depaseste 37,2 de grade si sub rezerva absentei simptomelor
virozelor respiratorii;



- simptomele de febra, tuse seaca, dureri de cap sau ale incheieturilor, nas infundat, dureri in gat,
dificultati de respiratie, diaree, frisoane, pierderea gustului sau a mirosului sunt caracteristici care se pot
asocia cu infectarea cu SARS CoV-2 si trebuie investigate medical,

- tot personalul din unitate anuntd de urgentd conducerea scolii in cazul in care a primit un
diagnostic pozitiv de SARS CoV?2, iar conducerea scolii organizeaza activitatea pe cale de consecinta;

- parintele sau tutorele legal al elevului cu diagnostic pozitiv de SARS CoV2 este obligat sa
anunte de urgentd dirigintele/Invatatorul si conducerea scolii de situatia aparuta, iar conducerea scolii
organizeaza activitatea clasei respective sau a scolii pe cale de consecinta;

- persoanele suspecte de SARS CoV 2 nu au permis accesul in unitate pana la clarificarea situatiei
medicale;

- pentru a ne proteja se recomanda pastrarea unei distante de circa 1 m fata de interlocutor, iar in
salile de clasd se pastreaza cel putin distanta de o banca liberd, iar daca acest lucru nu este posibil se
monteaza un panou transparent de protectie;

- programul cu publicul al secretariatului este limitat la intervalul dintre orele 12-15, iar restul
corespondentei se desfasoara pe email

- persoanele din afara scolii suna la soneria de la intrare si se legitimeaza in gangul de la intrare al
scolii si in functie de importanta activitatii se solutioneaza problema respectiva sau se incadreaza in
programul de activitate cu publicul al institutiei;

- in cazul in care se desfasoard activitati de deratizare, dezinfectie, montare de echipamente,
inventariere sau alte activitati solicitate de scoala, persoanele respective au accesul permis in scoala in
functie de programul aprobat de conducerea institutiei;

- personalul care suferd de afectiuni cronice sau cu varsta de peste 65 de ani care nu pot sa
participe la activititi in aceastd perioada trebuie sd notifice conducerea scolii n acest sens in vederea
identificarii unor solutii punctuale;

- personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, elevii sau pdarintii care solicitd relatii la
secretariat utilizeaza masca de protectie, dar se incearcd organizarea activitatilor cu un numar cat mai mic
de angajati in aceiasi incapere. Eliminarea mastilor se realizeaza intr-un loc special destinat, la cogurile de
gunoi cu capac si pedala;

- la intrarea 1n institutie fiecare persoana este obligata sa treaca peste covorasul dezinfectant si sa-
si dezinfecteze mainile la intrare;

- In desfasurarea programului didactic si a activititii din scoald se are In vedere si implementarea
unor decalaje orare si alte solutii punctuale care pot sa contribuie la desfasurarea in conditii cat mai bune
a activitatii;

- toate problemele care apar in implementarea masurilor privind combaterea raspandirii SARS
Cov 2 se solutioneaza de Comisia pentru pastrarea igienei in scoald si combaterea raspandirii SARS CoV
2, constituita la nivelul institutiei si cu conducerea scolii, in colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean
Bistrita-Nasaud si Directia de Sanatate Publicd Bistrita-Nasaud.

Activitatea cadrelor didactice

- cadrele didactice 1si organizeaza activitatea cu respectarea normelor de sigurantd in vigoare, cu
purtarea mastii in spatiile scolii, cu evitarea locurilor aglomerate, cu respectarea normelor de preventie
privind combaterea si raspandirea SARS CoV2

- cadrele didactice au acces in scoala in baza orarului de activititi, iar daca existd situatii care
necesitd o prezentd mai indelungata care nu este reglementata in orarul de activititi se anunta conducerea
scolii pentru a se evita suprapuneri cu alte programe desfasurate 1n scoala;

- se recomanda limitarea programului de prezentd in scoald la minimul activitatilor obligatorii si
utilizarea cat mai putind a spatiilor comune, inclusiv a salii profesorale;

- in cadrul activitatii didactice se recomanda pastrarea distantarii fizice de 1-2 m intre participantii
la activitati, iar In desfasurarea activitatii se evitd patrularea prin perimetrul clasei. Se recomanda ca
profesorul sa pastreze cat mai mult locul din sala de clasd in care se poate asigura o distantarea



rezonabila. In situatia existentei unor spatii mici activitatea la clasa se poate desfasura cu usa sau fereastra
deschisa pentru a pastra o buna aerisire a spatiilor;

- in perioada programului scolar toate cadrele didactice se implica In supravegherea respectarii
regulilor de siguranta pentru elevi, cadre didactice, personal auxiliar si alte persoane care intra in incinta
scolii. Pe langa implicarea directd a profesorului de serviciu, fiecare cadru didactic poate sa intervina in
cazul unor situatii neprevazute si sd comunice cit mai repede situatia aparuta spre profesorul de serviciu
sau directorul unitatii;

- Pentru pastrarea distantarii sociale intre elevi si cadre se recomandd organizarea pauzelor la
intervale diferite Intre invatamantul primar, invatamantul de specialitate si restul orelor de curs, in functie
de posibilitatile de la orar;

- prezenta in scoald a cadrelor didactice se realizeazd cu respectarea normelor de igiena si in
conformitate cu respectarea normelor legale privind prezenta in institutie;

- toate problemele care apar cu privire la igiena spatiilor se solutioneaza prin colaborare cu
Comisia pentru pdstrarea igienei in scoala si combaterea raspdandirii SARS CoV 2 constituita la nivelul
institutiei si cu conducerea scolii.

Activitatea elevilor

- elevii beneficiazd de servicii de educatie desfasurate fata in fatd cu respectarea normelor de
siguranta epidemiologica, iar in cazul in care riscul imbolnavirilor este crescut se poate trece pe activitate
partial in clasd si partial online, iar in cazul unor riscuri crescute se poate trece si pe activitate totala
online;

- in perioada activitdtii online elevii pastreaza legitura cu scoala prin intermediul dirigintelui,
secretariatul scolii sau conducerea scolii prin intermediul conexiunilor preponderent online;

- elevii sunt prezenti In scoald in baza orarului de activitdti, iar prelungirea activitatii peste
programul aprobat se poate realiza doar cu acordul conducerii scolii;

- elevii sunt prezenti in scoald cu acceptul parintilor sau al tutorelui legal, iar Tnainte de plecarea
spre scoald parintele trebuie sd verifice ( atat cat se pricepe) starea de sanatate a elevului, iar in cazul in
care considera ca exista riscul unei imbolnaviri sa-si anunte medicul de familie;

- in cazul in care la scoala elevul manifestd simptome care se asociazd cu imbolnavirea se
contacteaza parintele si medicul de familie al acestuia 1n vederea clarificarii situatiei medicale;

- In timpul prezentei 1n scoald, cu respectarea orarului scolii, elevii au obligatia sd poarte masca,
iar Inldturarea acestora se realizeaza doar la cosurile de gunoi cu capac si pedald amplasate in preajma
intrdrii/iesirii din scoala;

- deplasarea elevilor in scoald se realizeaza pe traseele marcate, iar in spatiile comune circulatia
se realizeaza pe partea dreapta. In timpul deplasirii elevii trebuie si pastreze distanta minima de 1-2 m
fata de colegii de scoala;

- elevii isi dezinfecteazd madinile la intrarea si iesirea din sala de clasa si sd-si asigure o igiena
constanta a mainilor pe tot parcursul cursurilor;

- elevii trebuie sa pastreze locul in bancd pe tot parcursul cursurilor, iar deplasarea nejustificata
prin clasi este interzisa,

- pe parcursul pauzelor elevii parasesc sala de curs, iar unul dintre elevii aflati in apropierea
ferestrei deschid fereastra pentru a se asigura 0 aerisire corespunzatoare pana la revenirea la ore ( exceptie
fac clasele din ciclul primar la care aerisirea este supravegheatd de cadrul didactic de la clasd). Profesorul
de la clasa poate sd dispund o aerisire suplimentara daca considera ca este nevoie de 0 asemenea masura.
Activitatea didacticd se poate desfasura cu fereastra sau usa deschisd, in functie de situatia decisa de
profesorul de la clasa.

- elevii au obligatia sd evite aglomeratia in timpul pauzelor si sa pastreze distanta minima fata de
colegi;

- accesul elevilor la secretariat pentru completarea sau emiterea unor documente se realizeaza cu
acordul périntilor sau insotiti de péarinti in cadrul programului zilnic dintre orele 12.00- 15.00. Pentru



evitarea aglomeratiei se recomanda contactarea telefonica sau prin email a secretarialului in vederea
pregatirii In prealabil a documentelor solicitate.

Activitatea personalului didactic auxiliar si nedidactic

- activitatea personalului didactic auxiliar si nedidactic se organizeaza astfel incat sa se evite
activitati indelungate Tn grupuri mai mari de 3 persoane;

- personalul didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa-si pastreze zonele de lucru si sa evite pe cat
posibil intrarea in sectorul de activitate al colegilor;

- purtarea mastii de protectie la locul de munca este obligatorie, dar in mod exceptional in cazul
desfasurarii activitatii in biroul personal sau in spatiul personal ori 1n spatii deschise fara alte persoane in
preajma angajatul poate sd renunte temporar la purtarea mastii;

- predarea sau preluarea unor materiale, colete, documente care presupun prezenta directa a unor
persoane din afara institutiei se realizeaza in gangul portii de la intrarea institutiei. Angajatii institutiei
trebuie 1n aceste situatii sa poarte masca si manusi, sau daca este cazul viziera.

-periodic fiecare angajat are obligatia sd se spele pe maini mai des si sd practice dezinfectarea
periodica a mainilor;

- personalul poate si beneficieze la cerere de activititi desfasurate la domiciliu care se
consemneaza in fisa postului sau pe o perioadd scurtd de activitate se pot realiza cu acordul conducerii
scolii;

- tot personalul are obligatia de a se implica in aplicarea masurilor de combatere a raspandirii
SARS CoV 2.

e Neclaritatile / nemultumirile se solutioneaza pe cale amiabila de Comisia pentru pastrarea
igienei in scoala si combaterea raspandirii SARS CoV 2 constituitd la nivelul institutiei si cu
conducerea scolii, in colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud si Directia

de Sanatate Publicd Bistrita-Nasaud

5. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

DIAGRAMA FLUX - PO Privind functionarea Liceului de Arte Corneliu Baba in
anul scolar 2020-2021 Tn contextul stabilirii unor masuri de prevenire si

combatere a imbolnavirii cu SARS CoV?2
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6. MODALITATEA REVIZUIRII

Comisia CEAC revizuieste procedura la propunerea Comisiei de igiend si combatere CoV2, ori a
persoanelor implicate in aplicarea procedurii. Propunerile de perfectionare se depun la
secretariatul scolii si se directioneaza spre Comisiei de igiena si combatere CoV2 si Comisia

CEAC.



Comisiei de igiend si combatere CoV2 analizeaza oportunitatea modificarii si inainteaza
propuneri spre Comisia CEAC, care la randul sau analizeaza oportunitatea modificarii / revizuirii
operatiunii.

Modificarile sunt aprobate de Comisia de monitorizare si apoi de directorul institutiei.
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PROCEDURA OPERATIONALA
Pentru desfisurarea orelor de PCI in laboratorul de informatica

Director: prof. Todoran Laura Geta

APROBAT Semnatura:

Data:

Coordonator CEAC: prof. Stir Flaviu
VERIFICAT Semnatura:

Data:

Profesor prof. Stir Flaviu, Burlac Iulia
ELABORAT Semnatura:
Data:

Documentul intra in vigoare de la data de:

o SCOP: Procedura este utilizata pentru intrare-iesire si lucrul elevilor la orele de Procesarea
computerizatda a imaginii in incinta laboratorului.

o ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica elevilor

e RESPONSABILITATI: procedura este pusa in aplicare de catre profesorii de PCI, profesorii care
au ore cu elevii care se deplaseaza si lucreaza, iar elevii aplica indicatiile procedurii.

e DOCUMENTE DE REFERINTA:
- Legea nr. 1/.2011, Legea Educatiei Nationale, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,

partea I, nr. 18 din 10.01.2011;



- conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar pe anul in curs.

- Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului
Sanatatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 1n institutiile/unitétile de Tnvatdmant*

- Regulamentul Intern.

PROCEDURA OPERATIONALA:

Se vor parcurge urmatorii pasi:

1. Elevii vor intra in laborator doar insotiti de profesor.

2. Se va pastra distanta de siguranta.

3. Se va purta masca de protectie.

4.Se vor evita schimburile de obiecte.

5. Profesorul se va asigura ca elevii parasesc laboratorul respectand distanta de siguranta.

6. Vor exista pauze de cate 2 ore in care se va dezinfecta si se va aerisi laboratorul, lampa UV pentru
dezinfectare speciala. In situatia in care vor intra alti elevi in laborator, dupi cel putin doua ore si dupd
dezinfectarea si aerisirea corespunzatoare a spatiului si a echipamentelor, acestia vor folosi alte locuri si
alte calculatoare decat elevii de la orele de dinainte, profesorul stabilind foarte clar aceste locuri.

7. Se va anunta profesorul pentru orice disfunctionalitati.

- Supravegherea elevilor pe tot parcursul lucrului in laborator este asigurata de profesorii coordonatori
PCI, acestia fiind considerati si profesori de serviciu in pauzele din interiorul orelor.

- Se va asigura respectarea deplasarii si a lucrului ordonat, iar daca apar incidente se iau masuri de
siguranta

- La intrare si iesire din laborator se dezinfecteaza mainile cu substanta dezinfectanta pusa la dispozitie de
scoala.

- Elevilor 1i se va face constant informare pentru pastrarea masurilor din procedura.
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PROCEDURA OPERATIONALA
Pentru desfisurarea orelor de specialitate in ateliere

APROBAT Semnatura:

Director: prof. Todoran Laura Geta

Data:

VERIFICAT Semnatura:

Coordonator CEAC: prof. Stir Flaviu

Data:

ELABORAT Semnatura:

Profesor prof. Stir Flaviu, prof. Oana Carlig

Data:

Documentul intra Tn vigoare de la data de:

SCOP: Procedura este utilizatd pentru deplasare si lucrul elevilor la orele de specialitate din
ateliere.

ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica elevilor

RESPONSABILITATI: procedura este pusa in aplicare de catre profesorii de PCI, profesorii care
au ore cu elevii care se deplaseaza si lucreaza in ateliere. Elevii respecta indrumarile.
DOCUMENTE DE REFERINTA:

- Legea nr. 1/.2011, Legea Educatiei Nationale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea I, nr. 18 din 10.01.2011;

- conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar pe anul in curs.

- Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului
Sanatatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de invatamant*

- Regulamentul Intern.

PROCEDURA OPERATIONALA:



Se vor parcurge urmatorii pasi:

1. Elevii vor intra ordonat la inceput in atelier insotiti de profesor.

2. Se va pastra distanta de siguranta.

3. Se va purta in permanenta masca de protectie.

4.Se vor folosi dezinfectant de maini pus la dispozitie de scoald si eventual manusi de protectie, se va
evita schimbul de obiecte.

5. Profesorul se va asigura ca elevii parasesc atelierul respectand distanta de sigurantd, inclusiv in pauze.
6. Vor exista pauze stabilite de profesor si grupa, scoald, de 10 minute, in care se va aerisi §i eventual
dezinfecta.

7. Se va anunta profesorul pentru orice disfunctionalitati.

8. Profesorul de la clasa este considerat si profesor de serviciu pentru pauza din interiorul orei si are

responsabilitatea supravegherii elevilor.

- Supravegherea elevilor pe tot parcursul deplasarii si lucrului in atelier este asiguratd de profesorii
coordonatori ai orelor vocationale, la grupele cu care lucreaza.

- Se pastreaza principiul ca o grupa-clasa si aiba intr-un singur atelier-clasa cursurile in ziua respectiva,
evitandu-se schimbarea atelierelor-claselor in acea zi.

- Asigurarea ca toti respecta deplasarea si munca ordonatd, daca apar incidente se iau masuri de siguranta.

- La intrare si iesire din atelier se recomanda si dezinfectarea mainilor cu substanta dezinfectantd pusa la
dispozitie de scoala.

- Elevilor li se va face constant o informare pentru pastrarea masurilor din procedura.



DIAGRAMA FLUX
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ANEXA 2
Contract cu familia copilului cu dizabilitati si/sau CES

Incheiat aStazi, .....oeveveeeeeeeeeeeeeenn, , Intre:

Doamna Todoran Laura , In calitate de director al unitatii de invatimant LICEUL DE ARTE
,,CORNELIU BABA”, adresa institutiei B-dul Independentei nr. 3-5, Bistrita

si

Doamna/Domnul .........ccccevieiiniinieniennene. , in calitate de parinte/reprezentant legal al copilului
................................ ,nascut ladatade ..............., domiciliat In ........ccoevvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeees
pentru care COSP a decis orientarea scolara sau profesionald — invatimant de masa cu servicii de
sprijin in temeiul certificatului de orientare scolara si  profesionala  nr.
I. Scopul contractului:

Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii
individualizat.

II. Obligatiile partilor:

IL.A. Unitatea de invatamant LICEUL DE ARTE ,,CORNELIU BABA”, prin responsabilul de
caz servicii psihoeducationale prof. diriginte ................coveiviiiiiiiiiinn... se obliga la
urmatoarele:

a) sa asigure si sa faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
prevazute in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat, anexa la prezentul
contract;

b) sa monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii
individualizat;

* prevederi exclusive pentru contractul cu DGASPC/unitatea de invatdmant:

¢) sa revizuiasca planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat atunci cand este
cazul si copilul nu necesita, totodata, revizuirea incadrarii in grad de handicap, respectiv a
orientdrii scolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;

* prevederi exclusive pentru contractul cu SPAS:

d) sa sesizeze managerului de caz modificarile situatiei copilului ce impun revizuirea planului de
abilitare-reabilitare si/sau reevaluarea incadrarii in grad de handicap;

e) sd sprijine parintele pentru Indeplinirea procedurilor de reevaluare a Incadrarii in grad de
handicap cu cel putin 60 de zile inainte de expirarea perioadei de valabilitate specificate in
certificatul de Tncadrare anterior;

f) sa puna la dispozitia parintilor formularele/tipizatele necesare completarii dosarului pentru
reevaluare;

g) sa programeze depunerea dosarului la DGASPC si intalnirea cu SEC, dupa caz;

h) sa transmita prin fax/e-mail documente solicitate familiei sau SPAS de catre SEC/managerul
de caz in cursul reevaluarii;

* prevederi exclusive pentru contractul cu unitatea de invatamant:



1) sa sesizeze SEOSP modificarile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii
individualizat si/sau orientarea scolara sau profesionala.

I1.B. Parintele/Reprezentantul legal se obliga:

a) sd asigure participarea copilului la activitatile prevazute in planul de abilitare-
reabilitare/planul de servicii individualizat (sa il pregateasca, sa il duca la timp etc.);

b) sa colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii
individualizat;

¢) sa colaboreze cu managerul de caz/RCP/responsabilul de caz servicii psihoeducationale in
scopul monitorizarii planului de abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat si
indeplinirii prevederilor prezentului contract;

d) sa anunte managerului de caz/RCP/responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice
problema, criza, schimbare care poate conduce la schimbarea planului de abilitare-
reabilitare/planului de servicii individualizat si reevaluarea incadrarii in grad de
handicap/reorientarea scolara sau profesionala inainte de termenul legal;

¢) si pastreze toate documentele copilului intr-un dosar;

» prevederi exclusive pentru contractul care are drept anexa planul de abilitare-reabilitare:

f) sa utilizeze beneficiile de asistenta sociale primite exclusiv pentru copil/cu scopul pentru care
au fost date, punand la dispozitia DGASPC/SPAS documentele justificative la solicitare;

g) sd solicite reevaluarea ncadrarii in grad de handicap cu cel putin 60 de zile Tnainte de
expirarea perioadei de valabilitate specificate in certificatul de incadrare anterior;

h) sd participe la programele de transfer de deprinderi pentru parinti in vederea abilitarii-
reabilitarii copilului (daca sunt in plan);

1) sa efectueze activitatile ce ii revin pentru acasa din programele de transfer de deprinderi pentru
parinti conform indicatiilor terapeutului (daca sunt cuprinse Tn plan);

J) sa participe la activitatile si serviciile care 1l vizeaza In mod direct (daca sunt in plan).

[11. Durata contractului
Prezentul contract intra in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de
implementare a planului de servicii individualizat.

IV. Clauze finale

a) Orice modificare adusa prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare
directa.

b) In caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca
medierea esueaza, contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.

c¢) Falsul in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal.

d) Planul de servicii individualizat constituie anexa si parte integranta a prezentului contract.

Prezentul contract s-a incheiat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Semnatura director prof. Todoran Laura
Semnatura responsabil de caz servicii psihoeducationale prof. diriginte



ANEXA 3

Lista sanctiunilor care se aplica elevilor care incalca prevederile din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor din invatamdntul preuniversitar ti
Regulamentul de ordine interioara

10 absente se sanctioneaza cu scaderea notei la purtare cu 1 punct;

20 absente se sanctioneaza cu preaviz de exmatriculare si scaderea notei la purtare cu 2 puncte (
preavizul de exmatriculare se aplica doar elevilor inscrisi in ciclul superior al liceului);

40 absente se sanctioneazd cu scaderea notei la purtare cu 4 puncte si exmatricularea ( in
cazul elevilor inscrisi in ciclul superior al liceului);

Tinuta necorespunzitoare se discutd de citre diriginte cu parintii. In cazul in care elevul nu
revine la finuta decenta consiliul clasei poate sa sanctioneze cu observatie individuala, mustrare
scrisa si scaderea notei la purtare cu un punct, dupa caz;

In cazul in care sanctiunea la purtare scade sub 7 cazul se discuti in Consiliul Profesoral.
Violenta verbald si/sau psihologicd manifestata atat fatd de elevi cat si fatd de profesori ( ton
ridicat, atitudine violentd, discriminare si instigare la discriminare, santaj, inselaciune,
amenintare, injurii...) este sanctionatd cu observatie individuald, urmatd de mustrare scrisa,
scaderea notei la purtare cu pana la 4 p in functie de gravitatea situatiei si eliminare pe 3-5 zile;

Violenta fizicd ( usoara, fard arme sau lovire, vatdmare corporala grava, violenta fizica cu arme
albe, violenta fizica cu arme de foc, omor sau tentativa de omor, viol, act sexual cu un minor,
perversiune si coruptie sexuala, hartuire sexual) se sanctioneaza cu eliminare 3-5 zile si scaderea
notei la purtare cu pand la 4 puncte, in functie de gravitatea faptei, urmatd de exmatriculare si
anuntarea politiei si jandarmeriei;

Detinerea si /sau consumul de alcool, droguri in incinta sau imprejurimile scolii: se sanctioneaza
cu eliminarea pe 3-5 zile si scaderea notei la purtare cu pana la 4 puncte, urmatd de
exmatriculare, anuntarea politiei si jandarmeriei;

Consumul de tutun 1n incinta sau imprejurimile scolii: se sanctioneaza cu observatie individuald,
urmatd de eliminarea pentru 3 zile si scaderea notei la purtare cu 2 p in cazul abaterilor repetate;

Neindeplinirea sarcinilor de elev de serviciu in clasd se sanctioneazd cu mustrare verbald
individuald, urmata de mustrare scrisa si de scaderea notei la purtare cu 1 punct;

Distrugerea, falsificarea documentelor scolare (catalog, scutiri, carnet de note, etc.) se
sanctioneazd cu scaderea notei la purtare cu pana la 4p, urmata de exmatriculare si de anuntarea
politiet;

Furtul din avutul scolii, din proprietatea individuald se sanctioneaza cu scdderea notei la purtare
cu 4p, urmatd de exmatriculare si anuntarea politiei;



Distrugerea bunurilor materiale din dotarea scolii se sanctioneazd cu inlocuirea obiectului
distrus, pentru distrugere intentionata sciderea notei la purtare cu 4 p, in functie de situatie. In
cazul in care vinovatul nu se cunoaste clasa poate sa incerce sd remedieze situatia in interesul
comun printr-o colaborare colectiva liber-consimtita/fara caracter obligatoriu;

Difuzarea de materiale antinationale, obscene sau care incurajeaza consumul de droguri, alcool,
tutun se sanctioneaza cu mustrare scrisd, urmatd de eliminare pt. 3-5 zile, scaderea notei la
purtare cu pana la 4p si anuntarea institutiilor autorizate;

Elevii care nu pastreaza curatenia 1n silile de clasa, laboratoare, sala si terenuri de sport, curtea
scolii si Tmprejurimile acesteia sunt sanctionati cu observatie individuald, mustrare scrisa ,
urmata (in functie de caz) si de scaderea notei la purtare cu 1p;

Utilizarea sau introducerea in scoald sau In Tmprejurimile acesteia a sprayurilor paralizante, alte
sprayuri, petarde, arme... se sanctioneazd cu scaderea notei la purtare cu 4p, urmata de
exmatriculare si anuntarea institutiilor autorizate;

Utilizarea telefoanelor mobile, aparatelor audio, camerelor digitale, camera video, casti, laptop 1n
incinta scolii cu scopul de a filma sau a Inregistra neautorizat se sanctioneaza cu eliminarea 3-5
zile si scaderea notei la purtare cu 4p, urmata de exmatriculare;

Aruncarea de obiecte pe fereastrd se sanctioneaza cu observatie individuald, urmata de mustrare
scrisd si scaderea notei la purtare cu lp si in functie de caz de eliminarea pentru 3-5 zile si
scaderea notei la purtare cu 4p

Escaladarea zidului de la balconul institutiei se sanctioneaza cu observatie individuald, urmata de
mustrare scrisa, de eliminare 3-5 zile si scaderea notei la purtare cu 4p

Pentru comportament inadecvat in afara scolii, elevii trebuie atentionati, iar in situatia in
care se sesizeazd abateri grave se sesizeaza politia sau alte autorititi abilitate in acest sens.
in cazul unor sesiziri pentru comportament inadecvat in afara scolii Consiliul Profesoral
analizeaza si decide daca este necesara sanctionarea elevului.

Stabilirea sactiunilor pentru elevi in Consiliul clasei se face in prezenta profesorilor de la
clasi si a elevului. in cazul in care elevul refuzi si fie prezent sactiunile se stabilesc si in
lipsi. In Consiliul profesoral sciiderea notei la purtare pentru abateri disciplinare se decide
doar dupa prezentarea unui punct de vedere al dirigintelui, dar si al unui profesor
sustinator al elevului. in lipsa identificiirii unui sustiniitor, directorul trebuie si devini
avocatul elevului. Prezenta elevului in fata Consiliul Profesoral se impune daca nu a existat
o analizi prealabili in Consiliul clasei. in cazul in care elevul a refuzat sau a lipsit in mod
repetat fara sa poata sa fie anuntat, Consiliul clasei si Consiliul profesoral decid sactiunile
legale care decurg din comportamentul elevului.

NOTA:

1. Mustrarea scrisd presupune si scaderea notei la purtare in semestrul in care a fost aplicata
sanctiunea cu 1p.

2. Pentru o abatere disciplinara se aplica elevilor o singura sanctiune.



3. La abateri repetate se aplica scaderea notei la purtare cu 4 p sau pand la 4p in functie de
situatie 4. Scaderea notei la purtare presupune si interdictia participarii la proiecte, excursii,
parteneriate etc.

Procedura generala de interventie la nivelul unititii de invatimant in situatii
de Violenta

In cazul unor forme de violenta scolara invatatorul/dirigintele/profesorul care a constatat incidentul
trebuie sa anunte cat mai repede parintii / tutorii legali in vederea identificarii unor masuri remediale.

In cazul unei forme usoare a violentei scolare:

1. dacd sanctiunea nu e prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de

Tnvatamant

| Este sesizata comisia de violenta si conducerea scolii (daca este cazul) |

Se realizeaza o ancheta

| Este luata o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni

| Se stabilesc masuri de asistentd pentru victima

2. daca sanctiunea este prevazutd in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de

invatamant

| Se convoaca Consiliul clasei (se analizeaza cazul, se propune si se stabileste o sanctiune)

| Se sanctioneaza elevul — invatator/institutor/respectiv invatamant primar/diriginte

| Aplica sanctiunea

| Informeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali

| Recomanda masuri de asistentd pentru victima

| Monitorizeaza interventiile, colaborand cu parintii si psihologul scolar

In cazul unei forme grave de violenta scolara:

» Dirigintele — anunta conducerea unitatii de invatamant

| Sesizeaza Autoritatile competente (Jandarmeria/Politia de Proximitate/DGASPC etc.)

| Sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali

| Informeaza inspectoratul scolar (consilierul de imagine), in raport cu gravitatea faptei

| Instiinteaza Comisia de prevenire si combatere a violentei

» Comisia de prevenire $i combatere a violentei — realizeazd o anchetd detaliati — propune masuri
specific — convoaca Consiliul clasei

| Se stabileste/propune sanctiunea

* Dirigintele — Aplicd sanctiunea conform Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant

» — Completeaza Fisa de inregistrare a cazului de violenta si o transmite persoanei desemnate de Comisia
de prevenire si combatere a violentei sa centralizeze figele si sa le Inregistreze 1n baza de date

* Psihologul scolar — realizeaza consilierea psihologica pentru victima

* Dirigintele si psihologul scolar — colaboreaza cu familia elevului — monitorizeaza cazul

* Comisia de violenta se asigura cd fenomenul de violentd a fost inregistrat, cd masurile de
interventie au fost puse in aplicare §i urmareste impactul acestora asupra actorilor implicati in
cazul de violenta respective



PROCEDURA OPERATIONALA
privind formarea grupelor

Director: prof. Todoran Laura

APROBAT
Coordonator CEAC: Stir Gavril Flaviu
VERIFICAT
Responsabil arie curriculara: prof. Stir Gavril Flaviu
ELABORAT
SCOP:

Procedura este utilizata pentru impértirea pe grupe la disciplinele de specialitate
ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se aplica elevilor
RESPONSABILITATI: procedura este pusa in aplicare de citre diriginti, sefii de catedre, Director si
profesori, monitorizata de catre CEAC.
DOCUMENTE DE REFERINTA:
- Legea nr. 1/.2011, Legea Educatiei Nationale, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.
18 din 10.01.2011;
- conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
din 31 august 2016 / Nr. 5.079

- Note, scrisori metodice si alte informari emise de ISJ B-N, 2007,

- Regulamentul Intern.

PROCEDURA:
Impartirea pe grupe a elevilor se va face conform urmitoarelor principii
a) in functie de specializarile propuse de oferta scolar, la liceu trei grupe pe clasa;

b) conform optiunilor elevilor pe cale amiabila cu ajutorul dirigintelui;



c¢) daca sunt prea multi sau prea putini intr-o grupa si in perioada imediat urmatoare nu vine cineva prin
transfer pentru locul/locurile ramase libere, se organizeaza probe de departajare pe directia de
studiu/specializare pentru care se opteaza, iar cei cu mediile cele mai mari au prioritate in alegerea grupei.
d) in cazul in care o grupa raméne descompletatd atunci cand un elev/sau mai multi elevi pleaca prin
transfer din acea grupa 1n altd scoald, sau alte motive obiective, se cautd solutionarea situatiei gradual de
la litera a, b, ¢. Daca exista unul-doi elevi in plus sau in minus ntr-o grupa in situatia aparuta pe parcursul

anului se pastreaza componenta grupei/grupelor.

Transmiterea de catre diriginti catre director si sefii de catedrd a formarii/neformarii grupelor;

Afigarea sau comunicarea tuturor informatiilor necesare pentru elevi la avizierul scolii in cazul in care e
necesara informarea;

Stabilirea perioadei de clarificare a situatiei;

Daca exista unul-doi elevi in plus sau in minus intr-o grupa in situatia aparuta pe parcursul anului se
pastreaza componenta grupei/grupelor.

Stabilirea criteriilor pentru proba de departajare dacd nu e solutionata situatia;

Exemplu: Paginatia, Proportiile, Constructia formelor, Valoratia-hasura-volumul, Originalitate.

Sefii de catedra si comisia pentru proba de departajare organizeaza proba;

Afigarea informatiilor sau informarea pentru o noua etapa a elevilor cu privire la proba de departajare;
Sustinere probe de departajare si informare/afigare rezultate;

Solutionare optiuni pe grupa, prioritate avand media mai mare in alegerea grupei;

Finalizare formare grupa;

DIAGRAMA FLUX — PO privind formarea grupelor
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ANEXA 4

NOTA DE INFORMARE

In conditiile art. 13 al Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind protectia datelor)

Subscrisa Institutie Liceul de Arte ,,Corneliu Baba”, avand sediul in Bistrita, B-dul Independentei, nr 3-5,
avand CUI/CIF 12142173, nr. tel./fax 0263234910, e-mail office@licartebn.ro in calitate de operator de
date cu caracter personal, reprezentata legal de dl./dna Todoran Laura Geta, e-mail office@licartebn.ro n
conformitate cu art. 13 al Regulamentului (UE) 2016/676, va aducem la cunostinta urmatoarele:

A.Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate in scopul/scopurile: angajarii si derularii raporturilor
de munca, securitatii si sanatatii in munca, situatiilor de urgenta, protectiei mediului, medicina muncii,
contabilitate-salariazare, ISCIR-RSVTI, transport organizat de firma, paza si protectie a societatii, in
temeiul art. 6 alin. (1) lit. b,c din Regulamentul (UE) 2016/676 (respectiv, prelucrarea este necesari
pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte sau pentru a face demersuri la
cererea unei persoane vizate inainte de incheierea unui contract; prelucrarea este necesari in
vederea indeplinirii unei obligatii legale ce revine operatorului).

Furnizarea datelor personale precum nume, prenume, adresd, cod numeric personal, data si locul nasterii,
serie si numar act de identitate, telefon, e-mail, venit, imagine, semnatura, adresa e-mail, date medicale,
date privind cazierul judiciar, cetdtenia, starea civild reprezintd o obligatie legald/contractuald sau o
obligatie necesara pentru incheierea unui contract, astfel ca furnizarea acestor informatii este obligatorie,
iar nerespectarea ei atrage imposibilitatea incheierii unui contract individual de munca.

B. Datele dumneavoastra cu caracter personal pot fi transmise urmatorilor destinatari:

e Societati comerciale autorizate a presta activitati in domeniul SSM, S.U., MEDICINA
MUNCII, RESURSE UMANE, SALARIZARE-CONTABILITATE, ISCIR-RSVTI,
PROTECTIA MEDIULUI, PAZA, TRANSPORT, cu care firma noastra are incheiat un
contract de prestari servicii

e REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA AL SALARIATILOR (REGES), prin

aplicatia REVISAL

Autoritati publice, la solicitarea acestora

Organe de control, la solicitarea acestora

Organe fiscale/organe judiciare

Executori judecatoresti, la solicitarea acestora

C. Datele personale ale dumneavoastra vor fi/nu vor fi transmise catre o tard tertd sau organizatie
internationala.

D. Perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal este: fisele SSM, PSI si fisele de
aptitudine eliberate de catre serviciile de medicina muncii, pe perioada derularii raporturilor de munca,
evidentele REVISAL si cele financiar-contabile conform dispozitiilor legale in materie.

E. In raport cu operatorul si in ceea ce priveste datele personale furnizate, aveti urmatoarele drepturi:

e Dreptul de a obtine din partea operatorului o confirmare ca se prelucreaza sau nu datele
dumneavoastra personale


mailto:office@licartebn.ro
mailto:office@licartebn.ro

e Dreptul de acces la urmatoarele informatii: scopurile prelucrarii; categoriile de date cu
caracter personal vizate; destinatarii sau categoriile de destinatari carora datele cu
caracter personal le-au fost sau urmeaza sa le fie divulgate; acolo unde este posibil,
perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate datele cu caracter personal sau daca
acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta perioada;

e Dreptul de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor ori restrictionarea
prelucrarii datelor cu caracter personal

e Dreptul de a se opune prelucrarii;

e Dreptul de a depune o plangere in fata autoritatii de supraveghere; in cazul in care datele
cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizata, orice informatii disponibile
privind sursa acestora; existenta unui proces decizional automatizat incluzand crearea de
profiluri, precum si informatii pertinente privind logica utilizata si privind importanta si
consecintele preconizate ale unei astfel de prelucrari;

o Dreptul la rectificarea datelor inexacte;

e Dreptul la stergerea datelor sau ,,dreptul de a fi uitat”;

e Deptul la restrictionarea prelucrarii in cazurile urmatoare: cand contestati exactitatea
datelor (restrictionarea prelucrarii va dura o perioada ce ii permite operatorului sa verifice
exactitatea datelor); cand prelucrarea este ilegala, iar dumneavoastra va opuneti stergerii
datelor, solicitand in schimb restrictionarea utilizarii lor; cand operatorul nu mai are
nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrarii, dar dumneavoastra le solicitati
pentru exercitarea unui drept in instanta;

e Dreptul de a primi datele cu caracter personal si de a le transmite unui alt operator sau
,dreptul la portabilitatea datelor”;

e Dreptul de a va opune prelucrarii necesare pentru indeplinirea unei sarcini ce serveste
unui interes public sau care rezultd din exercitarea autoritdtii publice cu care este investit
operatorul sau prelucrarii necesare in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau
de o tertd parte, precum si crearii se profiluri pe baza acestor dispozitii;

e Dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata,
inclusiv crearea de profiluri, cu exceptia cazurilor in care o astfel de prelucrare este
necesard pentru incheierea sau executarea unui contract, cand este autorizata de dreptul
Uniunii sau de dreptul intern sau cand exista consimtdmantul persoanei vizate;

e Dreptul de a va retrage consimtdmantul in orice moment, pentru situatia in care se
prelucreazd date in temeiul consimtamantului expres (conform art. 6 alin. 1 lit. a din
Regulamentului UE 2016/679) precum si In situatia in care se prelucreazd date cu
caracter personal care dezvaluie originea rasiala sau etnica, opiniile politice, confesiunea
religioasd sau convingerile filozofice sau apartenenta la sindicate si prelucrarea de date
genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice, de date
privind sdnatatea sau date privind viata sexuala sau orientarea sexuald, cand prelucrarea
acestor date se realizeaza in baza consimtdmantului explicit;

e Dreptul de a depune o plangere in fata unei autoritti de supraveghere.

Prezenta cuprinde 3 (trei) pagini si serveste la informarea persoanei/persoanelor vizate, pentru situatia in
care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la persoana vizata.

Am luat la cunostinta,
Data



Nume, prenume
Semnatura

FORMULAR DE CONSIMTAMANT

in temeiul art. 6 alin. (1) lit. a) al Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind protectia datelor)

Subsemnatul/subsemnata , cu urmatoarele date de identificare,

am adus la cunostinta Institutiei Liceul de Arte ,,Corneliu Baba ,, cu sediul in

Bistrita, B-dul Independentei, nr: 3 — 5, avand CUI/CIF 12142173, reprezentata legal de dl./dna.
Todoran Laura Geta, in calitate de operator de date cu caracter personal, urmatoarele date
personale: nume, prenume, adresd, cod numeric personal, data si locul nasterii, serie si numar act
de identitate, telefon, e-mail, venit, imagine, semnatura, adresa IP, date medicale, date privind
cazierul judiciar, cetdtenia, starea civild. Datele personale antementionate au fost furnizate
operatorului de date cu caracter personal in contextul unui CV, a unui formular de angajare si a
unui contract individual de munca, precum si cu ocazia efectuarii controlului medical in vederea
angajarii.
Cu ocazia furnizarii datelor cu caracter personal, mi s-au adus la cunostintda informatiile
prevazute de art.13 al Regulamentului (UE) 2016/679, precum si drepturile ce imi revin in
temeiul acestui Regulament, prin intermediul unei note de informare ce constituie parte
integrantd a prezentului formular.
In egald masurd, mi s-a adus la cunostintd si inteleg cd scopul prelucrarii datelor cu caracter
personalfurnizate este reprezentat de efectuarea controalelor medicale de medicina muncii,
angajarea subsemnatului/subsemnatei, efectuarea instructajelor in domeniul SSM, PSI,
PROTECTIA MEDIULUI, prelucrarea realizandu-se in temeiul art. 6 alin.1, lit.b,c din
Regulamentul (UE) 2016/676 (respectiv, prelucrarea este necesara pentru executarea unui
contract la care persoana vizata este parte sau pentru a face demersuri la cererea unei persoane
vizate Tnainte de incheierea unui contract; prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei
obligatii legale ce revine operatorului).

Prin semnarea prezentului formular, 1n mod liber, declar ca inteleg si cd sunt de acord ca
datele cu caracter personal puse la dispozitia operatorului sa fie prelucrate de catre acesta, in
scopul/scopurile incheierii unui contract individual de munca si deruldrii raporturilor de munca.

Data,
Nume, prenume
Semnatura,







